PREFEITURA DE ESTADO DO RIO DE JANEIRO

ARRAIAL | Compras e PREFEITURA DE ARRAIAL DO CABO

Licitaca SECRETARIA COMPRAS E LICITAGOES
DOCABO | icitacoes COMISSAO PERMANENTE DE CONTRATACAO

PROCESSO N°: ARC-040127/000390/2026

AVISO DE INTENGAO DE DISPENSA DE LICITAGAO

Data de Abertura: 10/11/2026
Horario: 10:00h

DISPENSA ELETRONICA N2 019/2026
/ Plataforma eletrdnica: https://www.licitanet.com.br/comprador

Unidade Contratante: Secretaria Municipal de Cultura

Objeto

Contratagao de empresa especializada para o fornecimento de materiais graficos e promocionais destinados
a0 apoio a organizagao, divulgacao e execugao do Festival Ubuntu 2026, promovido pela Secretaria Municipal
de Cultura e Economia Criativa — SECEC de Arraial do Cabo/RJ.

Valor estimado

Valor total (RS): 46.468,60 (Quarenta e seis mil, quatrocentos e sessenta e oito reais sessenta centavos).

Registro de Precos? Vistoria Modo de disputa Critério de Julgamento
Nao Nao Aberto Menor valor por item
Itens Exclusivos para Itens com Cota Reservada Exigéncia de Amostra? R
ME/EPP? para ME/EPP?
N3o N3o N3o Nao

Intervalo minimo de diferenga entre lances

RS 0,10 (Dez Centavos) dos respectivos valores estimados

Agente de Contratagao
Sr. Hélio Fernando Mozart Gimenez (portaria n2 3.067/2025)

Fundamento Legal
Lei Federal n2 14.133/21, Decreto Municipal n2 4.483/2025 e demais legislagdes pertinentes

Observagoes Gerais:

1) O Edital e outros anexos estdo disponiveis para download no Portal http://licitanet.com.br e também no Portal da

Transparéncia, no endereco eletrénico da Prefeitura Municipal de Arraial do Cabo/RJ: http://www.arraial.rj.gov.br.

2) Os interessados ficam desde ja notificados da necessidade de acessarem os sites www.arraial.ri.gov.br e
http://licitanet.com.br, para ciéncia das eventuais altera¢des e esclarecimentos.
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1.1- Oobjetodapresente licitacdo é a Contratacdo de empresa especializada para o fornecimento de materiais

graficos e promocionais destinados ao apoio a organizacdo, divulgacdo e execucdo do Festival Ubuntu 2026,

promovido pela Secretaria Municipal de Cultura e Economia Criativa — SECEC de Arraial do Cabo/RJ, conforme

especificagdes contantes no Termo de Referéncia (ANEXO 1) do Edital, conforme condi¢cdes, quantidades e
exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos.

1.2-  Ocritério de julgamento adotado serd o MENOR VALOR POR ITEM, observadas as exigéncias contidas no

presente Edital e seus anexos.

1.3 - Conforme disposic¢des do inciso Il e do paragrafo 32, ambos do artigo 75 da Lei n? 14.133/2021,
devidamente regulamentado pelo Decreto Municipal n® 4.381/2025, o Municipio de Arraial do Cabo faz saber
gue estd em andamento um processo de contratagdo direta por dispensa de licitagao, conforme segue:

Art. 75. E dispensavel a licitagdo:
Il - para contrata¢do que envolva valores inferiores a RS 50.000,00 (cinquenta mil reais), no caso de outros
servigos e compras;

[...]

32 As contratagdes de que tratam os incisos | e Il do caput deste artigo serdo preferencialmente
precedidas de divulgacdo de aviso em sitio eletrénico oficial, pelo prazo minimo de 3 (trés) dias tteis, com a

especificacdo do objeto pretendido e com a manifestacdo de interesse da Administracdo em obter propostas
adicionais de eventuais interessados, devendo ser selecionada a proposta mais vantajosa.

1.4 - Cabe ressaltar que o valor disposto no art. 75, |l da Lei 14.133/2021, fora atualizado pelo Decreto n? 12.807,
de 29 de Dezembro de 2025, passando a ser RS 65.492,11 (Sessenta cinco mil, quatrocentos e noventa e dois
reais e onze centavos).

2.1. Poderdo participar desta Dispensa Eletronica os interessados que estiverem previamente credenciados no
Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF e no LICITANET (http://licitanet.com.br).

2.1.1 Os interessados deverdo atender as condices exigidas no cadastramento no SICAF até o terceiro dia
util anterior a data prevista para recebimento das propostas.

2.2. A licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes efetuadas em seu nome, assume
como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu
representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgdo ou entidade promotora da
licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

2.3. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos Sistemas
relacionados no item anterior e manté-los atualizados junto aos érgdos responsdveis pela informacdo, devendo
proceder, imediatamente, a correcdo ou a alteracdo dos registros tdo logo identifique incorrecdo ou aqueles se
tornem desatualizados.

2.4. Ando observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificacdo no momento da habilitagdo.
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2.5. Serd concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte, para as
sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n? 14.133, de 2021, para o agricultor familiar, o

produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos da Lei
Complementar n? 123, de 2006 e do Decreto n.2 8.538, de 2015.

2.6. Nao poderao disputar esta licitacdo:

2.6.1. aquele que ndo atenda as condig¢des deste Edital e seu(s) anexo(s);

2.6.2. Pessoafisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagao, impossibilitada de participar da licitagdo
em decorréncia de sangao que Ihe foi imposta.

2.6.3. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil
com dirigente do drgao ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fungao na licitagdo ou
atue na fiscaliza¢do ou na gestdo do contrato, ou que deles seja cOnjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau.

2.6.4. Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n? 6.404, de 15 de dezembro de
1976, concorrendo entre si.

2.6.5. Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do edital, tenha sido condenada
judicialmente, com transito em julgado, por exploragao de trabalho infantil, por submissado de trabalhadores a
condi¢Ges analogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislacdo
trabalhista.

2.6.6. Agente publico do érgdo ou entidade licitante;

2.6.7. pessoas juridicas reunidas em consorcio;

2.6.8. OrganizacgGes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condicao;

2.6.9. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da execugdo do contrato agente publico
do drgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situa¢des que possam configurar conflito de
interesses no exercicio ou apés o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislacdo que disciplina a
matéria, conforme § 12 do art. 92 da Lei n2 14.133, de 2021.

2.7. A vedacdo de que trata o item 2.6.8 estende-se a terceiro que auxilie a conducdo da contratacdo na
qgualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario ou representante de
empresa que preste assessoria técnica.

3.1. A presente Dispensa de Licitacdo ficard aberta por um periodo de 3 (trés) dias Uteis, a partir da data da
divulgacdo no site, e os respectivos documentos deverdo ser encaminhados através do site:
http://licitanet.com.br, observando-se ao nimero do processo e o niumero da dispensa.

3.2. Data Limite para Apresentacio da Proposta de Precos: XX/XX/2026 até as 09:59 hrs.

3.2- Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletronico, a proposta com o preco,
conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até a data e o horario estabelecidos para abertura da
sessdo publica.
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3.3- No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarard, em campo préprio do sistema, que:

3.3.1- Estaciente e concorda com as condicbes contidas no edital e seus anexos, bem como de que a proposta
apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na
Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencgées coletivas de trabalho e nos
termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre plenamente os
requisitos de habilitacdo definidos no instrumento convocatdrio.

3.3.2- Na&o emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de
16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢ao de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da

Constituicao.

3.3.3- Nao possui empregados executando trabalho degradante ou forgado, observando o disposto nos incisos
Il elVdoart. 12 e noinciso Il do art. 52 da Constituicdo Federal.

3.3.4- Cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia
Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

3.4- O licitante organizado em cooperativa deverd declarar, ainda, em campo proprio do sistema eletrénico,
gue cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n214.133, de 2021.

3.5- O fornecedor enquadrado como microempresa ou empresa de pequeno porte devera declarar, ainda,
em campo préprio do sistema eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 32 da Lei

Complementar n? 123/2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a
49, observado o disposto nos §§ 12 ao 32 do art. 42 da Lei n2 14.133/2021.

3.5.1- No item exclusivo para participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte, a assinalacdo do
campo “ndo” impedird o prosseguimento no certame, para aquele item.

3.5.2- Nos itens em que a participacdo ndo for exclusiva para microempresas e empresas de pequeno porte,
a assinalagdo do campo “ndo” apenas produzird o efeito de o licitante ndo ter direito ao tratamento favorecido
previsto na Lei Complementar n2 123/2026, mesmo que microempresa ou empresa de pequeno porte ou
sociedade cooperativa.

3.6- A falsidade da declaracdo de que trata os itens 3.4 sujeitard o licitante as sang¢des previstas na Lei n2
14.133, de 2021, e neste Edital.

3.7-  Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou, na hipétese de a fase de habilitacdo anteceder
as fases de apresentacdo de propostas e lances e de julgamento, os documentos de habilitacdo anteriormente
inseridos no sistema, até a abertura da sessdo publica.

3.8- N&o haverad ordem de classificacdo na etapa de apresentacdo da proposta e dos documentos de
habilitacdo pelo licitante, o que ocorrerd somente apds os procedimentos de abertura da sessdo publica e da
fase de envio de lances.

3.9- Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos licitantes
convocados para apresentacdo de propostas, apds a fase de envio de lances.

3.9.1- A aplicacdo do intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidira tanto em relacdo
aos lances intermedidrios quanto em relacdo ao lance que cobrir a melhor oferta; e
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3.9.2 - Ointervalo minimo entre os lances sera de RS 0,10 (Dez centavos).

3.9.3- Os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo, caso estabelecido, e
o intervalo de que trata o subitem acima.

3.10- Cabera ao licitante interessado em participar da licitacdo acompanhar as operacdes no sistema
eletrénico durante o processo licitatério e se responsabilizar pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante
da inobservancia de mensagens emitidas pela Administracdo ou de sua desconexao.

3.11- Olicitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que possa
comprometer o sigilo ou a seguranca, para imediato bloqueio de acesso.

4.1- A Proposta de preco deverd ser apresentada conforme modelo constante no ANEXO IV — MODELO
PROPOSTA DE PRECOS.

4.2 -  Olicitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletronico, dos seguintes
campos, conforme o caso:

4.2.1- Valor unitério e total do item/lote ou desconto percentual, conforme o caso.
4.2.2- Quantidade.
4.3- Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

4.3.1- Nao sera admitida a cotagdo de quantitativo inferior ao previsto para contratagdo, salvo se
devidamente expresso no Termo de Referéncia.

4.4 - Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributdrios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execug¢do do
objeto.

4.5-  Os valores ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo |he assistindo o direito de pleitear qualquer alteracao, sob alegacao de erro,
omissdo ou qualquer outro pretexto.

4.6- Se o regime tributdrio da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis, a
cotacdo adequada serd a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos Ultimos 12 (doze)
meses.

4.7 - Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo retidos na fonte
os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

4.8 - Na presente licitagcdo, a Microempresa e a Empresa de Pequeno Porte poderdo se beneficiar do regime
de tributacdo pelo Simples Nacional.

4.9- A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢des nelas contidas,
em conformidade com o que dispée o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o compromisso de
executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execucdo contratual, promovendo,
guando requerido, sua substituicdo.

4.10- O prazo minimo de validade da proposta sera de 60 (sessenta) dias, contar da data de sua apresentacdo.

4.10.1 - Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de contratagdes
publicas federais, quando participarem de licitacGes publicas;
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4.11- O descumprimento das regras supramencionadas pela Administracdo por parte dos contratados pode
ensejar a responsabilizacao pelo Tribunal de Contas do Estado e, apds o devido processo legal, gerar as seguintes
consequéncias: assinatura de prazo para a adocdo das medidas necessarias ao exato cumprimento da lei, nos
termos do art. 71, inciso IX, da Constituicdo; ou condenacdo dos agentes publicos responsdveis e da empresa

contratada ao pagamento dos prejuizos ao erdrio, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por
sobrepreco na execugao do contrato.

5.1- Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessdrios e suficientes para demonstrar a
capacidade do licitante de realizar o objeto da licitagdo, serdo exigidos para fins de habilitagdo, nos termos dos
arts. 62 a 70 da Lei n2 14.133, de 2021, sendo eles:

5.2- DaHabilita¢do Juridica

5.3- Para fins de habilitagdo juridica, a empresa devera apresentar documentagao compativel com sua
natureza juridica, limitada ao necessdrio para comprovar sua existéncia legal e a legitimidade de seu
representante, compreendendo:

5.4- a) comprovante de inscri¢do e situagdo cadastral no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica — CNPJ;

5.5-  b)ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado no 6rgao competente,
acompanhado das alteragdes pertinentes ou da ultima consolidacgao;

5.6- c¢)documento de identificacdo do representante legal e, quando necessario, instrumento que comprove
seus poderes de representacao.

5.7- Os documentos deverdo ser apresentados de acordo com a natureza juridica do fornecedor, admitindo-
se os documentos equivalentes legalmente reconhecidos para cada tipo de pessoa juridica.

5.8 - DaRegularidade Fiscal, Social e Trabalhista

5.9- Para comprovacdo da regularidade fiscal, social e trabalhista, a empresa deverd apresentar:

5.10- a) certidao de regularidade relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido;

5.11- b) certiddo de regularidade perante a Fazenda Estadual do domicilio ou sede da empresa;

5.12- c)certiddo de regularidade perante a Fazenda Municipal do domicilio ou sede da empresa;

5.13 - d) Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢co — FGTS;

5.14 - e) Certiddao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, ou certiddo positiva com efeitos de negativa.

5.15- A documentacdo de habilitacdo devera ser exigida de forma proporcional a natureza e ao objeto da
contratacdo, observadas as disposi¢Ges da Lei Federal n? 14.133/2021.

5.16 - Considerando tratar-se de contratacdo direta por dispensa de licitacdo, a Administracdo poderd
dispensar, total ou parcialmente, a documentacdo de habilitagdo, mediante justificativa nos autos do processo
administrativo, nos termos do art. 70, inciso I, da Lei Federal n? 14.133/2021.

5.17 - Osdocumentos de habilitacdo exigidos deverdo estar validos na ocasido da formaliza¢do da contratacao,
devendo ser verificada sua regularidade antes da celebragdo do instrumento contratual ou equivalente.
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6.1- Os critérios de recebimento e aceitacdo do objeto e da fiscalizacdo estdo previstos no Termo de
Referéncia — Anexo I.

7.1- O pagamento serd efetuado a contratada conforme regras estabelecidas no Termo de Referéncia —
Anexo I.

8.1- Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplica¢do da Lei n2
14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias Uteis antes da data da abertura do certame.

8.2- Aresposta a impugnacdo ou ao pedido de esclarecimento serd divulgado em sitio eletrénico oficial no
prazo de até 3 (trés) dias Uteis, limitado ao ultimo dia Util anterior a data da abertura do certame.

8.3- Aimpugnacdo e o pedido de esclarecimento poderao ser realizados por forma eletrénica, através do e-
mail: compras.licitacao@arraial.rj.gov.br.

8.4-  Asimpugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no certame.

8.4.1- A concessdo de efeito suspensivo a impugnacdo é medida excepcional e deverd ser motivada pelo
agente de contratagdo, nos autos do processo de licitacdo.

8.5- Acolhida a impugnacdo, sera definida e publicada nova data para a realizacdo do certame.

8.6- Declarado o vencedor e decorrida a fase de regularizacao fiscal e trabalhista da licitante qualificada
como microempresa ou empresa de pequeno porte, se for o caso, cabe recurso, no prazo de 3 (trés) dias Uteis,
contado da data de intimagdo ou de lavratura da ata, em face de (art. 165, | da Lei n? 14.133/2021):
a - Julgamento das propostas (art. 165, |, “b”);

b- Ato de habilitagdo ou inabilitacdo de licitante (art. 165, I, “c”);

c- Anulagdo ou revogacgao da licitagdo (art. 165, I, “d”);

d- Extin¢do do contrato, quando determinada por ato unilateral e escrito da Administracdo (art. 165, I, “e”).
8.7 - Se apresentado recurso em virtude do disposto nas letras “a” e “b” do item anterior, serdo observadas as
seguintes disposi¢des (art. 165, § 12 da Lei n2 14.133/2021):

I- A intencdo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de preclusdo, e o prazo para
apresentacéo das razdes recursais sera iniciado na data de intimacéo ou de lavratura da ata de habilitacdo ou
inabilitacdo ou, na hipétese de adocao da inversédo de fases prevista no § 1° do art. 17 da Lei n°® 14.133/2021, da
ata de julgamento;

II- A aprecia¢do dar-se-a em fase Unica;

8.8 - O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo recorrida (art. 165, § 29
[primeira parte] da Lei n2 14.133/2021).

8.9 - Apresentado recurso, serd aberto prazo para apresentacdo de contrarrazdes, serd o mesmo do recurso - 3
(trés) dias uteis - e terd inicio na data de intimagdo pessoal ou de divulgacdo da interposicdo do recurso (art.
165, § 42 da Lei n? 14.133/2021).
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8.10 - Sera assegurado ao licitante vista dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses (art. 165, § 52
da Lein214.133/2021).

8.11 - Apresentadas as contrarrazdes ou findo o prazo para apresentacao destas, a autoridade que tiver editado
o ato ou proferido a decisdo recorrida tera prazo de 3 (trés) dias Uteis para apreciar o recurso e as contrarrazées.
8.12 - Se ndo reconsiderar o ato ou a decisdo, encaminhard o recurso com a sua motivacao a autoridade superior,
a qual devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, contado do recebimento dos autos
(art. 165, § 22 da Lei n2 14.133/2021).

8.13 - O acolhimento do recurso implicara invalidagdo apenas de ato insuscetivel de aproveitamento (art. 165,
§ 32 da Lei n2 14.133/2021).

8.14 - Ndo serdao conhecidas as impugnagbes apresentadas apds o respectivo prazo legal ou, no caso de
empresas, que estejam subscritas por representante nao habilitado legalmente ou nao identificado no processo
para responder pela proponente.

8.15 - A peticdo de impugnacdo/recurso apresentada por empresa deve ser firmada por sdcio, pessoa designada
para a administracdo da sociedade empresaria, ou procurador. No caso de impugnacdo deve vir acompanhada,
conforme o caso, de estatuto ou contrato social e suas posteriores alteragées, se houver, do ato de designacao
do administrador, ou de procuragdo publica ou particular (instrumento de mandato com poderes para impugnar
o Edital).

8.16 - Na elaboracdo de suas decisdes, a autoridade competente serd auxiliada pelo érgao de assessoramento
juridico, que devera dirimir dividas e subsidia-la com as informacgdes necessdrias (art. 168, paragrafo Unico da
Lei n2 14.133/2021).

9.1- Seradivulgada ata da sessao publica no sistema eletrénico.

9.2- Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica observardo o hordrio de
Brasilia - DF.

9.3- As normas disciplinadoras da licitacdo serdao sempre interpretadas em favor da ampliacdo da disputa
entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracdo, o principio da isonomia, a
finalidade e a seguranca da contratacao.

9.4- Os licitantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentagdo de suas propostas e a
Administracdo ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da conduc¢do ou
do resultado do processo licitatdrio.

9.5- Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-
se-a o do vencimento. SO se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Administracao.

9.6- Odesatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do licitante, desde
gue seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do interesse publico.

9.7- Em caso de divergéncia entre disposicGes deste Edital e de seus anexos ou demais pecas que compoem
0 processo, prevalecera as deste Edital.

9.8 - O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP)
e endereco eletrénico https://www.arraial.rj.gov.br/.

9.9- Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA
ANEXO Il = MODELO DE PROPOSTA
ANEXO 11l = MINUTA DE CONTRATO

ANEXO IV — VALORES ENCONTRADOS EM PESQUISA DE PRECOS

Arraial do Cabo, 05 de Novembro de 2026.

DIOGO DOS SANTOS DE Assinado de forma digital por DIOGO DOS
SANTOS DE MORAIS:05505142796
MORAIS:05505142796 Dados: 2026.11.05 15:52:23 -03'00'

DIOGO DOS SANTOS DE MORAES
Secretdrio Municipal de Compras e Licitagdes

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA
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TERMO DE REFERENCIA V.3

1. OBJETO

Contratacdo de empresa especializada para o fornecimento de materiais graficos e
promocionais destinados ao apoio a organizacdo, divulgacdo e execucdo do Festival
Ubuntu 2026, promovido pela Secretaria Municipal de Cultura e Economia Criativa —
SECEC de Arraial do Cabo/RJ, compreendendo a producéo, impressdo, personalizacéo,
acabamento, acondicionamento, transporte e entrega dos materiais, conforme
especificacdes, quantitativos e condicdes estabelecidos neste Termo de Referéncia.

1.2. O objeto compreende o fornecimento de ecobags personalizadas, copos
personalizados, cordGes para copos, bottons pequenos (P) e grandes (G), cadernos de bolso
personalizados, crachads personalizados, canetas personalizadas, corddes para crachas,
impressGes em tecido e panfletos impressos, observadas as caracteristicas técnicas e 0s
padrdes de qualidade definidos pela Administracéo.

1.3. Os materiais personalizados deverdo seguir a identidade visual do Festival Ubuntu
2026, conforme artes, arquivos, modelos, logomarcas, textos e orientacdes fornecidos ou
aprovados pela Secretaria Municipal de Cultura e Economia Criativa — SECEC, ficando a
producdo condicionada a aprovacdo prévia das artes pela Administracdo, quando aplicavel.

1.4. O fornecimento compreendera os seguintes quantitativos:

Descricao do

Item ) Quantidade Especificacdo técnica e dimensdes
material
Dimensoes de 35 x 40 cm, com alcas de
Ecobags : aproximadamente 60 x 3 cm, em tecido de
1 : 500 unidades « : ~ .
personalizadas algodao cru, com impresséo colorida em uma
face.
Capacidade de 400 ml, altura aproximada de 14
5 Copos 500 unidades| ™ € didmetro superior de 8 cm, em

personalizados polipropileno (PP), com impressao
personalizada.

Comprimento de 80 cm e largura aproximada de
3|Corddes para copos | 500 unidades|1,5 cm, com acessorio de fixacdo compativel
com 0S Copos.
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Descricdo do

Item : Quantidade Especificacdo técnica e dimensbes
material
4 Bottons pequenos 1.000|Formato circular, com 25 mm de didmetro,
(P) unidades |impresséo colorida e alfinete de fixagdo no verso.

Bottons grandes 1.000(Formato circular, com 45 mm de diametro,
5 : : « : . o x
(G) unidades|impresséo colorida e alfinete de fixa¢do no verso.
Cadernos de bolso 1500 Formato_AG, medindo 10,5 X 14,8 cm, capa
6 . . personalizada em papel cartdo de 250 g/m2 e
personalizados unidades|’ . e
miolo com, no minimo, 50 folhas pautadas.
Crachés : Dimensdes de 10 x 14 cm, impresséo colorida e
7 : 350 unidades « T <
personalizados perfuracéo para fixacdo de cordéo.
8 Canetas 2.000{Comprimento aproximado de 14 cm, corpo
personalizadas unidades |plastico, tinta azul e impressdo personalizada.
~ Comprimento total de 90 cm e largura de 2 cm,
Corddes para : . . 2
9 . 350 unidades|em poliéster, com presilha para fixacdo do
crachas .
cracha.
Imoressaes em Dimensdes de 100 x 100 cm por unidade, com
10 tec?do 30 unidades |impressdo colorida em tecido de poliéster ou
equivalente.
5.000 Formato A5, medindo 14,8 x 21 cm, em papel
11|Panfletos impressos unidédes couché fosco de 115 g/m?, impressao colorida

frente e verso.

1.5. As dimens6es indicadas nas especificagdes técnicas sdo nominais. Eventuais variacdes
deverdo ser previamente justificadas e aprovadas pela Administracdo, desde que néo
comprometam a funcionalidade, a qualidade, a apresentacdo visual ou a finalidade do
material.
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1.6. A producdo dos materiais personalizados devera ocorrer somente apos a aprovacao
das respectivas artes pela Secretaria Municipal de Cultura e Economia Criativa, mediante
apresentacdo de prova digital pela contratada.

1.7. Os materiais deverdo atender integralmente as especificacdes técnicas, as quantidades
e aos padrdes de qualidade estabelecidos neste Termo de Referéncia.

1.8. As especificagdes técnicas definitivas de cada item, incluindo dimensdes, composic¢éo,
material, cores, tipo de impressdo, acabamento, forma de personalizacdo e demais
caracteristicas necessarias a adequada caracterizacdo dos produtos, deverdo constar da
planilha de especificacfes anexa a este Termo de Referéncia, quando houver, devendo ser
compativeis com os parametros utilizados na pesquisa de precos.

1.9. A entrega dos materiais sera realizada em duas remessas, previstas para os dias
12/11/2026 e 19/11/2026, conforme a distribui¢do dos itens e quantitativos definida pela
Administracdo no cronograma de entrega integrante deste Termo de Referéncia. A
contratada devera considerar 0s prazos necessarios a aprovacao das artes, a producdo, a
personalizacdo, ao acabamento, ao acondicionamento e ao transporte, de modo a cumprir
integralmente as datas estabelecidas.

1.10. A contratacdo devera observar a Lei Federal n® 14.133/2021, os Decretos Municipais
n° 4.483/2025 e n° 4.484/2025 e as demais normas aplicaveis, ficando a definicdo da forma
de contratacdo condicionada a analise da pesquisa de precos, a verificacdo de eventual
sobreposicdo com procedimento de aquisicdo de materiais graficos ja& em andamento e a
demonstracao dos requisitos legais pertinentes.

1.11. O fornecimento do objeto devera contemplar, de forma integrada, as seguintes etapas:

Etapa Descricao

Confirmacéo das caracteristicas técnicas dos materiais e
disponibilizacdo, pela SECEC, das artes, logomarcas, textos e
demais elementos necessarios a personalizac¢do dos produtos.

| — Definicdo das
especificacdes e artes

Apresentacdo das artes e dos modelos de personalizacdo a
Il — Aprovacdo das artes | Administracdo para analise e aprovacao prévia, quando
aplicavel, antes do inicio da producéo.

Fabricacdo, impressao, personalizacdo e acabamento dos
materiais, conforme os quantitativos e as especificacoes
estabelecidos neste Termo de Referéncia.

I11 — Producéo e
personalizacao

Secretaria Municipal de Compras e Licitagbes Péagina 12 de 47
Av. da Liberdade, s/n, Centro, Arraial do Cabo — RJ, CEP:28930-000
e-mail: compras.licitacao@arraial.rj.gov.br



Sy PREFEITURA DE | ESTADO DO RIO DE JANEIRO
] Am‘AL Compras e PREFEITURA DE ARRAIAL DO CABO
SECRETARIA COMPRAS E LICITACOES

DOCABO | Licitagoes COMISSAO PERMANENTE DE CONTRATACAO

)

T

PROCESSO N°: ARC-040127/000390/2026

Etapa Descrigéo

Preparacéo, acondicionamento, protecéo e transporte dos
produtos, de modo a preservar sua integridade e qualidade até o
local de entrega.

IV — Acondicionamento
e transporte

Entrega dos materiais nas duas remessas previstas e conferéncia
das quantidades, especificacdes, personalizacdo, qualidade e
condicdes dos produtos recebidos.

V — Entrega e
conferéncia

1.12. A execucdo devera contemplar o fornecimento dos 11 (onze) itens previstos neste
Termo de Referéncia, observados os quantitativos estabelecidos, as especificacdes técnicas
definitivas e as condigdes de fornecimento aprovadas pela Administragéo.

1.13. O fornecimento devera resultar na disponibilizacdo dos materiais graficos e
promocionais destinados a organizacao, divulgacédo e execucao do Festival Ubuntu 2026,
incluindo ecobags, copos, corddes para copos, bottons pequenos e grandes, cadernos de
bolso, crachas, canetas, corddes para crachas, impressdes em tecido e panfletos, em
conformidade com os requisitos de qualidade, acabamento e personalizacdo estabelecidos
pela SECEC.

1.14. Conforme pesquisa de precos realizada pela Secretaria Municipal de Compras e
Licitacbes — SECOMP, registrada no Relatorio de Pesquisa de Precos SEI n° 00207675,
referente ao Processo n°® ARC-040127/000390/2026, em 28 de outubro de 2026, o valor
global estimado da contratacdo é de R$ 46.468,60 (quarenta e seis mil, quatrocentos e
sessenta e oito reais e sessenta centavos), condicionado a compatibilidade das
especificacbes técnicas definitivas com os pardmetros utilizados na pesquisa,
especialmente quanto ao item 10 — impressdes em tecido.

1.15. O pagamento sera realizado conforme as condi¢des estabelecidas no instrumento de
contratacdo, observada a efetiva entrega dos materiais, a conformidade dos produtos com
as especificacdes e 0s quantitativos contratados, a apresentacdo da documentacéo fiscal
pertinente e o atesto do responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacao contratual.

1.16. A contratada devera cumprir integralmente o cronograma de entrega estabelecido no
item 1.9 e detalhado no Termo de Referéncia, responsabilizando-se pela organizacéo das
etapas de producdo, personalizacdo, acabamento, acondicionamento e transporte
necessarias ao atendimento das duas remessas, sem prejuizo da qualidade e da
conformidade dos materiais fornecidos.

2. JUSTIFICATIVA
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2.1. A presente contratacdo tem por finalidade atender as necessidades da Secretaria
Municipal de Cultura e Economia Criativa — SECEC de Arraial do Cabo/RJ, mediante o
fornecimento de materiais graficos e promocionais destinados ao apoio a organizacao,
divulgacéo e execucao do Festival Ubuntu 2026.

2.2. A realizacdo do evento demanda materiais que contribuam para a divulgacdo da
programacao cultural, a identificacdo de participantes e equipes, a comunicacéo visual e 0
apoio as atividades previstas, favorecendo a organizacdo e a adequada execucdo da
programacao.

2.3. Nesse contexto, identifica-se a necessidade de aquisicdo de ecobags, copos, corddes
para copos, bottons pequenos e grandes, cadernos de bolso, crachas, canetas, corddes para
crachas, impressdes em tecido e panfletos, conforme os quantitativos e as especificacfes
técnicas estabelecidos neste Termo de Referéncia.

2.4. A contratacdo também se justifica pela necessidade de assegurar a padronizacao visual
dos materiais, mediante a utilizacdo da identidade visual do Festival Ubuntu 2026,
observadas as artes, logomarcas, textos e demais orientagdes fornecidas ou aprovadas pela
Secretaria, quando aplicavel.

2.5. O fornecimento devera contemplar a producdo, impressdao, personalizacao,
acabamento, acondicionamento, transporte e entrega dos materiais, conforme aplicavel a
cada item, garantindo que os produtos sejam disponibilizados em condic¢des adequadas de
uso e em conformidade com os requisitos definidos pela Administracéo.

2.6. A contratacdo devera resultar na disponibilizacdo dos materiais graficos e
promocionais previstos, atendendo as necessidades de divulgacéo, identificacdo e apoio
operacional do Festival Ubuntu 2026, mediante entregas programadas em duas remessas,
previstas para os dias 12/11/2026 e 19/11/2026, conforme a distribuicdo dos itens e
guantitativos estabelecida neste Termo de Referéncia.

2.7. A aquisicdo mostra-se alinhada ao interesse publico e as atribui¢des institucionais da
Secretaria Municipal de Cultura e Economia Criativa, contribuindo para a execucéo das
acles culturais do Municipio, a divulgacdo da programacdo e o adequado suporte as
atividades previstas para o evento.

2.8. A solucdo apresenta-se, em principio, adequada a necessidade identificada, conforme
andlise constante do Estudo Técnico Preliminar — ETP. O prosseguimento da contratacdo
devera observar a compatibilidade das especificacBes técnicas com a pesquisa de pregos
realizada pela Secretaria Municipal de Compras e Licitacbes — SECOMP, a validacdo dos
quantitativos, a verificacdo de eventual sobreposicdo com procedimentos de aquisicdo de
materiais graficos em andamento, a confirmacdo da disponibilidade orcamentéria e o
atendimento dos demais requisitos legais e administrativos aplicaveis.

3. DA ANALISE DA FORMA DE CONTRATACAO

3.1. Adefinicdo do procedimento de contratacdo para o fornecimento de materiais graficos
e promocionais destinados ao Festival Ubuntu 2026 devera considerar a pesquisa de precos
realizada, o valor estimado da despesa, as caracteristicas do objeto e 0s requisitos legais
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aplicaveis, observadas a Lei Federal n°® 14.133/2021 e a regulamentagdo municipal
pertinente.

3.2. O objeto compreende o fornecimento de ecobags personalizadas, copos
personalizados, corddes para copos, bottons pequenos e grandes, cadernos de bolso
personalizados, crachads personalizados, canetas personalizadas, corddes para crachas,
impressdes em tecido e panfletos impressos, destinados ao apoio a organizacao, divulgacéo
e execucdo do Festival Ubuntu 2026, promovido pela Secretaria Municipal de Cultura e
Economia Criativa — SECEC de Arraial do Cabo/RJ.

3.3. Considerando a natureza dos materiais e a possibilidade de participacdo de
fornecedores do ramo, devera ser avaliada a viabilidade de realizacdo de procedimento
competitivo, com especificacbes técnicas objetivas e critérios de selecdo previamente
definidos, observados os principios da legalidade, da isonomia, da competitividade, da
economicidade e da selecdo da proposta mais vantajosa para a Administracao.

3.4. Conforme pesquisa de precos realizada pela Secretaria Municipal de Compras e
Licitacdes — SECOMP, registrada no Relatorio de Pesquisa de Precos SEI n® 00207675,
referente ao Processo n°® ARC-040127/000390/2026, em 28 de outubro de 2026, o valor
global estimado da contratacdo é de R$ 46.468,60 (quarenta e seis mil, quatrocentos e
sessenta e oito reais e sessenta centavos). A utilizacdo desse valor deverad observar a
compatibilidade entre os produtos pesquisados e as especificagdes definitivas do Termo
de Referéncia, especialmente quanto ao item 10 — impressoes em tecido.

3.5. Caso a Administracdo considere a ado¢ao de dispensa de licitacdo em razdo do valor,
com fundamento no art. 75, inciso Il, da Lei Federal n°® 14.133/2021, o enquadramento
devera ser devidamente demonstrado nos autos, mediante comprovacdo do atendimento
ao limite legal vigente, observancia das regras de apuracdo das despesas realizadas e
previstas no exercicio financeiro e analise das contratacGes de objetos da mesma natureza,
conforme a legislacao e a regulamentacéao aplicaveis.

3.6. Devera ser verificada a existéncia de procedimento anterior relacionado a aquisicéo
de materiais graficos no ambito da Administracdo Municipal, especialmente aquele
informado como estando em fase de pesquisa de precos, com a finalidade de identificar
eventual coincidéncia de objetos, quantitativos ou finalidades e avaliar a possibilidade de
atendimento da presente demanda pelo procedimento ja instaurado, prevenindo
duplicidade de aquisicOes e eventual fracionamento indevido da despesa.

3.7. A andlise dos precos devera considerar os valores unitarios e totais dos 11 (onze) itens
previstos, observadas as especifica¢fes técnicas, 0s quantitativos, os custos de producéo,
impressdo, personalizacdo, acabamento, acondicionamento, transporte e entrega,
conforme aplicavel. A justificativa de preco deverd demonstrar a compatibilidade dos
valores apurados com o0s pardmetros de mercado e com as condicdes efetivas de
fornecimento.

3.8. Caso seja adotada a contratacdo direta, a escolha do fornecedor devera ser
fundamentada nos elementos constantes do processo administrativo, considerando a
compatibilidade da proposta com as especifica¢des técnicas, a qualidade dos materiais, 0s
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quantitativos solicitados, as condigdes de fornecimento, o cumprimento do cronograma e
a vantajosidade econdmica para a Administracéo.

3.9. A instrucdo processual devera observar os requisitos do art. 72 da Lei Federal n°
14.133/2021 e da regulamentacdo municipal aplicavel, incluindo, conforme pertinente, a
formalizacdo da demanda, os estudos tecnicos, 0 Termo de Referéncia, a estimativa da
despesa, a demonstracdo da compatibilidade orcamentaria, a comprovacgédo dos requisitos
de habilitacdo exigiveis, a razdo da escolha do contratado, a justificativa de preco e a
autorizacéo da autoridade competente.

3.10. A eventual contratacdo direta somente podera prosseguir apos a confirmagdo do
enquadramento legal, a validacdo da pesquisa de precos, a andlise das contratacGes
correlatas, a verificacdo da disponibilidade orcamentaria e o atendimento dos demais
requisitos legais e administrativos aplicaveis.

3.11. O planejamento da contratacdo devera considerar o cronograma de entrega em duas
remessas, previstas para os dias 12/11/2026 e 19/11/2026, incluindo os periodos
necessarios a aprovacdo das artes, a producdo, a personalizacdo, ao acabamento, ao
transporte e ao recebimento dos produtos. O prazo reduzido devera ser considerado na
organizacdo do procedimento, mas ndo constituira, isoladamente, fundamento para a
contratacéo direta.

4. DA ENTIDADE PROMOTORA

4.1. A conducdo do processo de contratacao ficara a cargo dos setores competentes da
Administracdo Municipal, observadas as atribuicbes e competéncias estabelecidas na
legislacdo e na regulamentacdo municipal aplicaveis, especialmente nos Decretos
Municipais n° 4.483/2025 e n° 4.484/2025.

4.2. A Secretaria Municipal de Cultura e Economia Criativa — SECEC, na condigéo de
unidade requisitante, serd responsavel pela definicdo das necessidades, validagdo dos
quantitativos e das especificacdes dos materiais graficos e promocionais, bem como pelo
acompanhamento do atendimento a demanda do Festival Ubuntu 2026.

4.3. A tramitacdo processual, a analise da documentacdo e a pratica dos atos
administrativos necessarios a contratacdo deverdo observar o fluxo estabelecido pelo
Municipio de Arraial do Cabo/RJ, respeitadas as competéncias dos setores envolvidos.

S. DA JUSTIFICATIVA DE PRECO

5.1. O valor da contratacdo sera fundamentado na pesquisa de precos realizada para a
aquisicdo de materiais graficos e promocionais destinados ao Festival Ubuntu 2026, sob
responsabilidade da Secretaria Municipal de Cultura e Economia Criativa — SECEC do
Municipio de Arraial do Cabo/RJ.

5.2. A pesquisa de precos foi realizada pela Secretaria Municipal de Compras e Licitacdes
— SECOMP, conforme Relatorio de Pesquisa de Pregos SEI n° 00207675, referente ao
Processo n°® ARC-040127/000390/2026, datado de 28 de outubro de 2026.
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5.3. Conforme o relatério mencionado, o valor global estimado para o fornecimento dos
11 (onze) itens previstos neste Termo de Referéncia € de R$ 46.468,60 (quarenta e seis
mil, quatrocentos e sessenta e oito reais e sessenta centavos), considerando 0s
quantitativos e os precos unitarios de referéncia apurados para cada item.

5.4. A analise da compatibilidade dos precos deverd considerar as caracteristicas dos
materiais, 0s respectivos quantitativos, os tipos de personalizacdo e impressdo, os materiais
empregados, as dimens0es, 0s acabamentos, a qualidade exigida, os prazos de producéo e
entrega e 0s demais custos necessarios ao cumprimento das obrigac6es contratuais.

5.5. Os precos propostos deverdo contemplar todos os custos inerentes ao fornecimento,
incluindo matéria-prima, producédo, impressao, personalizacdo, acabamento, embalagem,
transporte, tributos e demais despesas necessarias a entrega dos materiais nos locais
indicados pela Administracdo, ndo sendo admitida a cobranca de valores adicionais
relativos a obrigacdes ja abrangidas pelo preco contratado.

5.6. A compatibilidade dos precos e a economicidade da contratacdo deverdo ser
demonstradas com base nos elementos constantes da instrucdo processual, incluindo o
relatorio da SECOMP, os parametros de mercado utilizados e, quando pertinentes, 0s
precos praticados em contratacdes publicas similares, consideradas as caracteristicas
especificas dos itens e as respectivas condicdes de fornecimento.

5.7. A aceitacdo dos precos ficara condicionada a compatibilidade entre as especificacfes
técnicas definitivas e os parametros utilizados na pesquisa, especialmente quanto ao item
10 — impressdes em tecido, para o qual devera ser verificada a correspondéncia entre as
dimensdes, 0 material e 0 método de impressao previstos neste Termo de Referéncia e a
referéncia de preco utilizada pela SECOMP.

5.8. Devera ser verificada, ainda, a existéncia de outras contratacdes ou procedimentos
administrativos em andamento que contemplem materiais de natureza semelhante, a fim
de identificar eventual sobreposicdo de objetos ou quantitativos, prevenir duplicidade de
despesas e subsidiar a definicdo adequada da forma de contratacdo, em conformidade com
a legislacéo aplicavel.

5.9. Dessa forma, o valor global estimado de R$ 46.468,60 constitui o parametro de
referéncia para a contratacdo, ficando sua utilizacdo condicionada a validacdo das
especificacbes técnicas, a andlise da compatibilidade dos precos com o mercado, a
confirmacdo da disponibilidade orgcamentaria e ao atendimento dos demais requisitos
legais e administrativos pertinentes.

LOCAL, PRAZOS, METODOS E ESTRATEGIAS DE EXECUCAO

6.1. Local de Execucéo:

6.1.1. A producéo e a personalizacdo dos materiais serdo realizadas nas instalacbes da
contratada, observadas as especificacfes técnicas e as condi¢des estabelecidas neste Termo
de Referéncia.
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6.1.2. As entregas deverdo ocorrer no Municipio de Arraial do Cabo/RJ, em local indicado
pela Secretaria Municipal de Cultura e Economia Criativa — SECEC, mediante
comunicacdo formal a contratada.

6.1.3. Os materiais personalizados deverdo observar a identidade visual do Festival Ubuntu
2026, conforme arquivos, orientacdes e artes fornecidos ou aprovados pela SECEC antes
do inicio da producéo.

6.1.4. Cabera a contratada assegurar condi¢bes adequadas de acondicionamento,
embalagem, transporte e entrega dos materiais, de modo a preservar sua integridade e
qualidade até o recebimento pela Administracao.

6.2. Prazo de Execucéo e Cronograma de Entrega

6.2.1. O fornecimento sera realizado em duas remessas, com entregas previstas para 0s
dias 12 de novembro de 2026 e 19 de novembro de 2026, conforme cronograma a ser
definido pela SECEC e incorporado ao processo de contratacdo, com a indicagédo dos itens
e quantitativos correspondentes a cada data.

6.2.2. A contratada devera organizar as etapas de producdo de modo a cumprir as duas
datas de entrega, considerando o recebimento das artes, a aprovacdo das provas de
impressao, quando aplicavel, a fabricacdo, a personalizacdo, o acabamento, a embalagem
e o transporte.

6.2.3. A execucdo compreendera, no minimo, as seguintes etapas:

Etapa Descricao Resultado esperado

Conferéncia das especificacoes
1. Alinhamento inicial |técnicas, quantitativos, arquivos e
orientacOes fornecidos pela SECEC

Condicdes de producéao
definidas

Apresentacao das provas digitais ou

o - Artes aprovadas antes da
fisicas, quando aplicavel, para

2. Aprovacao das

artes ~ L ~ roducdo definitiva
aprovacao da Administracédo P ¢
Fabricacdo, impressao e . :
« ¢ao, Imp . Materiais produzidos de
3. Producéo e personalizacdo dos materiais
LA e acordo com o Termo de
personalizacao conforme as especificacdes o
Referéncia
aprovadas
4. Acabamento e Conferéncia, acabamento e Materiais prontos para
acondicionamento embalagem dos itens transporte
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Etapa Descricéo Resultado esperado

Transporte dos materiais até o local
indicado pela SECEC, conforme o
cronograma

5. Transporte e
entrega

Entregas realizadas em
12/11/2026 e 19/11/2026

Verificagdo dos quantitativos, da Recebimento conforme as
qualidade e da conformidade dos condicOes da contratacédo e a
materiais entregues em cada remessa |legislacdo aplicavel

6. Conferéncia e
recebimento

6.2.4. A contratada deverd submeter a aprovacdo da SECEC as artes e provas de
personalizacdo antes de iniciar a producdo definitiva dos itens correspondentes, quando
aplicavel, ndo sendo admitida a producdo em desacordo com a identidade visual ou com
as especificacdes aprovadas.

6.2.5. A contratada devera comunicar tempestivamente a fiscalizacdo qualquer ocorréncia
que possa comprometer o prazo ou a qualidade do fornecimento, sem prejuizo de sua
responsabilidade pelo cumprimento das obrigacdes assumidas.

6.2.6. Eventuais alteracbes no cronograma deverdo ser previamente comunicadas e
submetidas a analise da Administracdo, ndo podendo ocorrer unilateralmente nem afastar
as datas estabelecidas, salvo nas hipéteses legalmente admitidas.

6.3. Métodos de Execucéo

6.3.1. O fornecimento devera ser executado de acordo com as especificacdes técnicas, 0s
guantitativos e as condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia, na proposta aceita
e no instrumento contratual ou equivalente.

6.3.2. A execucdo devera contemplar, conforme aplicavel a cada item:
a) conferéncia dos quantitativos e das especificacdes dos materiais;

b) utilizagéo dos arquivos e das orientacdes de identidade visual fornecidos ou aprovados
pela SECEC,;

c) producdo, impresséo e personalizagdo dos itens contratados;

d) observancia das caracteristicas de material, dimensdes, cores, acabamento e demais
requisitos técnicos definidos para cada produto;

e) controle de qualidade durante as etapas de producéo;
f) acondicionamento e embalagem adequados a natureza dos materiais;

g) transporte e entrega dos quantitativos contratados no local indicado pela Administragéo,
respeitando o cronograma de cada remessa;
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h) substituicdo ou correcdo, sem custo adicional para a Administracdo, dos itens que
apresentarem defeitos, avarias ou divergéncias em relacdo as especificacdes aprovadas,
nos termos da legislacéo e das condic¢des da contratacao.

6.3.3. A contratada devera garantir que 0s materiais sejam entregues em condicGes
adequadas de uso, sem defeitos de fabricacdo, falhas de impressdo, personalizagédo
divergente, danos decorrentes do transporte ou outras desconformidades que
comprometam sua utilizacéo.

6.3.4. A producéo definitiva dos materiais personalizados devera ocorrer somente apos a
aprovacao das respectivas artes pela SECEC, quando aplicavel, sendo vedada a alteracéo
unilateral dos arquivos, das cores, dos textos ou dos demais elementos aprovados.

6.4. Estratégias de Execucdo

6.4.1. A execucdo devera ser planejada de forma a assegurar o fornecimento dos materiais
nas duas datas estabelecidas, com qualidade compativel com as especificacBes técnicas e
com a finalidade de utilizacdo no Festival Ubuntu 2026.

6.4.2. Para o cumprimento do objeto, a contratada devera:

a) organizar o cronograma de producéo e entrega de acordo com as datas de 12/11/2026 e
19/11/2026;

b) conferir previamente os arquivos, as artes e as especificacdes disponibilizadas pela
SECEC;

c) solicitar esclarecimentos a Administracdo quando identificar inconsisténcias ou
informac0es indispensaveis a producéo;

d) submeter as provas de personalizacdo a aprovacao da SECEC, quando aplicavel,

e) utilizar materiais e processos de producdo compativeis com os requisitos técnicos
estabelecidos;

f) realizar a conferéncia dos produtos antes da embalagem e do transporte;

g) assegurar que 0s quantitativos de cada remessa correspondam ao cronograma aprovado,
respeitando o quantitativo total contratado;

h) comunicar a fiscalizacdo eventuais ocorréncias relevantes para a execu¢ao;

i) providenciar, as suas expensas, a corre¢ao ou substituicdo dos materiais recusados por
desconformidade com as condicdes da contratacéo.

6.4.3. A Administracdo podera solicitar esclarecimentos e acompanhar as etapas de
execucdo, sem que esse acompanhamento transfira & SECEC a responsabilidade pela
producéo, pela qualidade ou pela entrega dos materiais.

6.5. Produtos e Resultados da Execucao

6.5.1. A execucdo devera resultar no fornecimento dos materiais graficos e promocionais
destinados ao Festival Ubuntu 2026, observados os quantitativos totais previstos neste
Termo de Referéncia:
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a) 500 (quinhentas) ecobags personalizadas;

b) 500 (quinhentos) copos personalizados;

¢) 500 (quinhentos) corddes para copos;

d) 1.000 (mil) bottons pequenos, tamanho P;

e) 1.000 (mil) bottons grandes, tamanho G;

f) 1.500 (mil e quinhentos) cadernos de bolso personalizados;
g) 350 (trezentos e cinquenta) crachas personalizados;
h) 2.000 (duas mil) canetas personalizadas;

i) 350 (trezentos e cinquenta) corddes para crachas;

J) 30 (trinta) impress6es em tecido;

k) 5.000 (cinco mil) panfletos impressos.

6.5.2. Todos os itens deverdo atender as especificacbes técnicas, aos padrbes de
personalizacao e as demais condicGes aprovadas pela Administracdo, sendo entregues em
condicdes adequadas de uso.

6.5.3. O fornecimento sera considerado concluido apos a entrega de todos 0s quantitativos
contratados, a verificacdo da conformidade dos materiais € 0 recebimento pela
Administracdo, observadas as disposicdes legais aplicaveis. O recebimento de cada
remessa devera ser registrado separadamente, sem prejuizo da verificacdo do cumprimento
integral do objeto.

6.6. ObrigacOes da Administracéo
6.6.1. Cabera a Secretaria Municipal de Cultura e Economia Criativa — SECEC:

a) disponibilizar as artes, 0s arquivos e as orientacdes necessarias a personalizacdo dos
materiais, quando sob sua responsabilidade;

b) fornecer ou validar as especificacBes técnicas dos itens, conforme estabelecido neste
Termo de Referéncia;

c) analisar as provas de impresséo ou personalizacédo apresentadas pela contratada, quando
aplicavel;

d) indicar o local e as condicdes para a entrega dos materiais e formalizar o cronograma
com a distribuicdo dos itens entre as duas remessas;

e) designar formalmente o responsavel pelo acompanhamento e pela fiscalizacdo da
contratacéo;

f) acompanhar a execucéo e verificar a conformidade dos materiais entregues;

g) registrar eventuais ocorréncias e comunicar a contratada as irregularidades
identificadas;
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h) receber os materiais que atendam as condicGes estabelecidas e adotar as providéncias
cabiveis quanto aos itens em desconformidade;

i) efetuar o pagamento ap0s o cumprimento das condi¢Bes contratuais, o recebimento
correspondente e a apresentacdo da documentacao exigida.

6.6.2. A Administracao devera disponibilizar as informacdes e aprovacgdes que estejam sob
sua responsabilidade em tempo héabil, de modo a contribuir para o cumprimento do
cronograma, sem afastar a obrigacéo da contratada de planejar e executar o fornecimento
dentro dos prazos estabelecidos.

6.7. ObrigacOes da Contratada
6.7.1. Cabera a contratada:

a) fornecer os materiais de acordo com as especifica¢des, 0s quantitativos e as condic¢oes
estabelecidas neste Termo de Referéncia;

b) responsabilizar-se pela producdo, impresséo, personalizacdo, acabamento, embalagem,
transporte e entrega dos itens, conforme o objeto contratado;

C) observar a identidade visual e as artes aprovadas pela SECEC,;

d) cumprir as datas de entrega previstas para 12/11/2026 e 19/11/2026, respeitando os itens
e quantitativos definidos para cada remessa;

e) utilizar materiais e processos de producdo compativeis com 0s requisitos técnicos
definidos;

f) conferir os quantitativos e a qualidade dos produtos antes de cada entrega;
g) manter comunicacdo com o responsavel pela fiscalizacdo durante a execuc¢éo;

h) comunicar imediatamente a Administragdo eventuais ocorréncias que possam afetar a
execucao do objeto;

1) substituir ou corrigir, sem onus adicional para a Administragdo, os materiais recusados
por defeitos, avarias ou desconformidade com as especificagdes, no prazo fixado pela
fiscalizacdo, observadas as condic¢des contratuais;

J) responsabilizar-se pelos encargos, tributos, despesas de transporte, embalagem e demais
custos necessarios ao cumprimento do objeto, conforme as condi¢des da contratacéo;

K) emitir a documentacéo fiscal correspondente ao fornecimento realizado;

I) cumprir as obrigacOes legais, contratuais e regulamentares aplicaveis a execucao do
objeto.

6.8. Da Fiscalizacdo e do Acompanhamento

6.8.1. A execucdo do objeto serd acompanhada e fiscalizada por servidor ou servidores
formalmente designados pela Administracdo, nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021 e
da regulamentacdo municipal aplicavel.

6.8.2. A fiscalizacdo compreendera, entre outras atividades:
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a) acompanhamento do cumprimento das datas de entrega;

b) verificacdo dos quantitativos fornecidos em cada remessa e do quantitativo total
contratado;

c) conferéncia das especificacbes técnicas, da personalizacdo e do acabamento dos
materiais;

d) verificacdo da integridade dos produtos e das condicbes de embalagem e transporte;
e) registro das ocorréncias identificadas durante a execucao;

f) solicitacdo de correcdo ou substituicdo dos materiais em desconformidade;

g) instrucdo dos procedimentos de recebimento e pagamento.

6.8.3. A fiscalizacdo podera recusar, total ou parcialmente, os materiais que ndo atendam
as condicbes estabelecidas, mediante registro das desconformidades e adocdo das
providéncias cabiveis.

6.8.4. O acompanhamento realizado pela Administracdo ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da contratada pela qualidade, pela conformidade e pela entrega integral
dos materiais.

6.9. Da Habilitacdo Juridica

6.9.1. Para fins de habilitacdo juridica, a empresa deverd apresentar documentacdo
compativel com sua natureza juridica, limitada ao necessario para comprovar sua
existéncia legal e a legitimidade de seu representante, compreendendo:

a) comprovante de inscricdo e situacdo cadastral no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica
— CNPJ;

b) ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado no érgao
competente, acompanhado das alterac@es pertinentes ou da Gltima consolidacao;

c¢) documento de identificacdo do representante legal e, quando necessario, instrumento
que comprove seus poderes de representacao.

6.9.2. Os documentos deverdo ser apresentados de acordo com a natureza juridica do
fornecedor, admitindo-se os documentos equivalentes legalmente reconhecidos para cada
tipo de pessoa juridica.

6.10. Da Regularidade Fiscal, Social e Trabalhista

6.10.1. Para comprovacdo da regularidade fiscal, social e trabalhista, a empresa devera
apresentar:

a) certiddo de regularidade relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido;

b) certiddo de regularidade perante a Fazenda Estadual do domicilio ou sede da empresa;
c) certiddo de regularidade perante a Fazenda Municipal do domicilio ou sede da empresa;
d) Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia do Tempo de Servigo — FGTS;
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e) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, ou certiddo positiva com efeitos de
negativa.

6.10.2. A documentacdo de habilitacdo devera ser exigida de forma proporcional a
natureza e ao objeto da contratacdo, observadas as disposicbes da Lei Federal n°
14.133/2021.

6.10.3. Considerando tratar-se de contratacdo direta por dispensa de licitacdo, a
Administracdo podera dispensar, total ou parcialmente, a documentagdo de habilitacéo,
mediante justificativa nos autos do processo administrativo, nos termos do art. 70, inciso
I11, da Lei Federal n° 14.133/2021.

6.10.4. Os documentos de habilitacdo exigidos deverdo estar validos na ocasido da
formalizacéo da contratacdo, devendo ser verificada sua regularidade antes da celebracéo
do instrumento contratual ou equivalente.

7. DA GESTAO E FISCALIZACAO

7.1. A gestdo e a fiscalizacdo da execucdo contratual serdo exercidas por servidores
formalmente designados pela autoridade competente, na qualidade de gestor e fiscal do
contrato, competindo-lhes acompanhar, controlar e verificar o cumprimento das
obrigacOes assumidas pela contratada, observadas as disposicfes da Lei Federal n°
14.133/2021 e dos Decretos Municipais n° 4.483/2025 e n° 4.484/2025, no que couber.

7.2. Compete ao gestor do contrato coordenar o acompanhamento da contratacdo, adotar
as providéncias administrativas necessarias ao seu regular andamento, acompanhar o
cumprimento das obrigacdes pactuadas e promover a interlocugédo entre a Administracéo
e a contratada.

7.3. Compete ao fiscal do contrato acompanhar o fornecimento dos materiais, verificar o
cumprimento das especificacdes técnicas, dos quantitativos e dos prazos estabelecidos,
registrar ocorréncias, comunicar eventuais irregularidades ao gestor do contrato e
manifestar-se quanto a conformidade dos itens entregues.

7.4. O acompanhamento da execucdo sera realizado mediante conferéncia dos materiais
fornecidos em cada remessa, observando-se, especialmente, os quantitativos previstos no
cronograma de entrega, as caracteristicas dos produtos, a qualidade dos materiais, a
impressdo, a personalizagdo, o acabamento, as condigdes de acondicionamento e
transporte e o cumprimento das datas estabelecidas, além dos demais requisitos previstos
neste Termo de Referéncia.

7.5. O recebimento provisorio dos materiais ocorrera em cada remessa, mediante
conferéncia preliminar dos itens entregues, a ser realizada pelo fiscal do contrato ou por
servidor designado, no prazo de até 2 (dois) dias Uteis, contado da respectiva entrega, para
posterior verificagdo da conformidade com as exigéncias contratuais.

7.6. O recebimento definitivo seré realizado pelo gestor do contrato, por servidor ou por
comissdo designada para essa finalidade, no prazo de até 3 (trés) dias uteis, contado do
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recebimento provisorio de cada remessa, apés a verificacdo da quantidade, da qualidade e
da conformidade dos materiais com as especificacdes estabelecidas neste Termo de
Referéncia, mediante registro formal nos autos.

7.7. O recebimento provisorio e a conferéncia de cada remessa nao implicardo a aceitacao
definitiva do fornecimento integral. O recebimento definitivo do objeto ficara
condicionado a verificacdo do fornecimento de todos os itens e quantitativos contratados,
observadas as condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

7.8. O ateste da nota fiscal ficard condicionado a confirmagdo do fornecimento
correspondente e a manifestacdo favoravel do responsavel pelo recebimento ou pela
fiscalizacdo, conforme as atribuicbes formalmente estabelecidas, observados os
procedimentos de liquidacdo e pagamento previstos no instrumento contratual e na
legislacdo aplicavel.

7.9. Todas as ocorréncias verificadas durante a execucao contratual deverado ser registradas
no processo administrativo da contratacdo, contendo, quando cabivel, a descricdo das
irregularidades, as providéncias adotadas e as notificagdes encaminhadas a contratada para
correcdo das desconformidades identificadas.

7.10. Constatadas falhas, defeitos, avarias, divergéncias de quantitativos ou quaisquer
desconformidades em relacéo as especificacdes contratadas, a contratada sera formalmente
notificada para promover a corre¢do ou substituicdo dos materiais, sem custo adicional
para a Administracdo, no prazo estabelecido pela fiscalizacao, sem prejuizo da adocao das
medidas administrativas e da aplicacdo das sancdes cabiveis, quando for o caso.

7.11. A fiscalizacdo e o acompanhamento exercidos pela Administracdo ndo excluem nem
reduzem a responsabilidade da contratada pelo fornecimento integral dos materiais, pela
gualidade dos produtos, pela conformidade com as especificacdes aprovadas e pelo
cumprimento dos prazos e das demais obrigacdes estabelecidas no instrumento contratual.

7.12. A designacdo nominal do gestor e do fiscal do contrato serd formalizada pela
autoridade competente, em instrumento proprio, observadas as disposi¢fes da legislacao
municipal aplicavel.

8. DAS OBRIGACOES

8.1.1. Fornecer a contratada as orientacGes e informacdes necessarias ao adequado
fornecimento dos materiais graficos e promocionais destinados ao Festival Ubuntu 2026.

8.1.2. Disponibilizar a contratada, em tempo habil, os arquivos, as artes, 0s textos e as
demais informacdes necessarias a producdo e a personalizacdo dos materiais, quando sob
responsabilidade da Administracéo.

8.1.3. Validar as especificacdes e aprovar as artes e provas de impressao ou personalizacédo
apresentadas pela contratada, quando aplicavel, antes do inicio da producédo definitiva.
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8.1.4. Indicar o local e as condi¢des para a entrega dos materiais, bem como formalizar o
cronograma com a distribuicdo dos itens e quantitativos entre as duas remessas previstas
para os dias 12 e 19 de novembro de 2026.

8.1.5. Acompanhar, fiscalizar e avaliar a execucdo da contratacdo, verificando o
cumprimento das especificacdes técnicas, dos quantitativos e dos prazos estabelecidos.

8.1.6. Efetuar os pagamentos devidos, observadas as condicOes estabelecidas no
instrumento contratual e apés o cumprimento dos requisitos de recebimento, ateste e
liguidacédo da despesa.

8.1.7. Designar formalmente os servidores responsaveis pela gestdo e fiscalizacdo da
contratacéo.

8.1.8. Manifestar-se sobre as artes, provas de impressao, amostras, quando exigidas, e
demais elementos submetidos a aprovacdo, em tempo habil para o cumprimento do
cronograma.

8.1.9. Receber e conferir os materiais entregues em cada remessa, verificando sua
conformidade com as especificagdes, 0s quantitativos e as condig¢Oes estabelecidas neste
Termo de Referéncia.

8.1.10. Comunicar formalmente a contratada eventuais falhas, defeitos, avarias ou
divergéncias identificadas, adotando as providéncias administrativas necessarias a
regularizacdo do fornecimento.

8.1.11. Compartilhar com a contratada apenas 0s dados pessoais estritamente necessarios
a execucdo do objeto, observando a Lei Federal n°® 13.709/2018 — Lei Geral de Protecédo
de Dados Pessoais (LGPD) e a regulamentacdo municipal aplicavel.

8.2. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

8.2.1. Fornecer integralmente os materiais contratados, em conformidade com as
condigOes estabelecidas neste Termo de Referéncia, no instrumento contratual ou
equivalente e na proposta aceita pela Administracao.

8.2.2. Produzir, imprimir e personalizar os materiais de acordo com as especificacfes
técnicas, 0s quantitativos e as artes aprovadas pela Secretaria Municipal de Cultura e
Economia Criativa — SECEC, quando aplicavel.

8.2.3. Submeter a aprovacdo da Administracdo as artes, provas de impressao ou outros
elementos de personalizacdo necessarios antes do inicio da producdo definitiva,
observadas as condic¢des da contratacéo.

8.2.4. Utilizar materiais, insumos e processos de producdo compativeis com as
especificacbes técnicas e os padrdes de qualidade estabelecidos neste Termo de
Referéncia.

8.2.5. Cumprir as datas de entrega previstas para 12/11/2026 e 19/11/2026, respeitando 0s
itens e quantitativos definidos para cada remessa no cronograma aprovado pela
Administracao.
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8.2.6. Responsabilizar-se pela qualidade, integridade, acabamento e conformidade dos
materiais fornecidos, assegurando que estejam adequados a finalidade a que se destinam.

8.2.7. Conferir os quantitativos, a personalizacdo e as condicbes dos materiais antes de
cada entrega, de modo a evitar divergéncias em relacdo as especificagdes aprovadas.

8.2.8. Entregar os materiais nos quantitativos e no local indicados pela Administracéo,
devidamente acondicionados e protegidos contra danos durante o transporte e o
armazenamento.

8.2.9. Substituir ou corrigir, sem custo adicional para a Administracdo, os materiais que
apresentarem defeitos, avarias, falhas de impressdo, divergéncias de personalizacdo ou
outras desconformidades em relacdo as condicdes contratadas, no prazo estabelecido pela
fiscalizacgéo.

8.2.10. Responsabilizar-se pelos custos necessarios a execucdo integral do obijeto,
incluindo matéria-prima, producdo, impressao, personalizacdo, acabamento, embalagem,
transporte, tributos e demais despesas inerentes ao fornecimento.

8.2.11. Manter, durante a execucdo contratual, as condicdes de habilitacdo e qualificacdo
exigidas para a contratacdo, quando aplicavel.

8.2.12. Cumprir a legislacdo vigente e as normas aplicaveis a execucdo do objeto,
especialmente a Lei Federal n® 14.133/2021 e a regulamentacdo municipal pertinente.

8.2.13. Néo transferir a terceiros as obrigacdes assumidas em desacordo com as condicdes
da contratacdo, permanecendo responsavel perante a Administracdo pelo cumprimento
integral do objeto, observadas as regras legais e contratuais aplicaveis.

8.2.14. Garantir que os materiais personalizados reproduzam fielmente as artes e o0s
elementos visuais aprovados pela SECEC, ndo sendo permitidas alteracdes unilaterais de
textos, logotipos, cores ou demais elementos gréaficos.

8.2.15. Comunicar a Administracdo, em tempo habil, qualquer fato ou circunstancia que
possa comprometer a qualidade, os prazos ou a adequada execugdo do fornecimento, sem
prejuizo da adocdo das providéncias necessarias ao cumprimento das obrigagdes
assumidas.

8.2.16. Tratar os dados pessoais eventualmente compartilnados pela Administracéo
exclusivamente para as finalidades relacionadas a execucdo do objeto, observando a Lei
Federal n® 13.709/2018 — LGPD e o Decreto Municipal n® 4.381/2025, adotando medidas
técnicas e administrativas adequadas para protegé-los contra acessos ndo autorizados e
situacOes acidentais ou ilicitas.

8.2.17. Manter sigilo sobre informag6es, documentos e dados institucionais a que tiver
acesso em razdo da execugdo da contratacdo, salvo quando a divulgacdo decorrer de
obrigacdo legal ou de autorizagdo da Administracgéo.

8.2.18. Observar as orientacOes e determinagdes do gestor e do fiscal da contratagéo, desde
que compativeis com o objeto contratado e com a legislacdo aplicavel.
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8.3. DA PROPRIEDADE INTELECTUAL E DA UTILIZACAO DOS MATERIAIS

8.3.1. As artes, os logotipos, as marcas, 0s textos e 0os demais elementos de identidade
visual fornecidos pela SECEC permanecerdo sujeitos aos direitos e as condicfes de uso
aplicaveis, devendo ser utilizados pela contratada exclusivamente para a execugdo do
objeto contratado.

8.3.2. A contratada devera reproduzir os elementos graficos disponibilizados ou aprovados
pela Administracdo conforme as orientagcOes recebidas, sendo vedada sua utilizacdo para
finalidades alheias a contratacdo sem autorizacdo prévia da SECEC.

8.3.3. A utilizacao de fontes, imagens, ilustracdes, marcas ou outros elementos de terceiros
eventualmente incorporados aos materiais devera observar os direitos autorais, as licengas
e as demais autorizacdes legalmente exigiveis, cabendo a contratada responsabilizar-se
pelos elementos que introduzir por sua iniciativa.

8.3.4. Os arquivos digitais das artes finais, provas de impressdo e demais arquivos
produzidos especificamente para a execucdo do objeto deverdo ser disponibilizados a
Administracdo quando previstos nas especifica¢fes técnicas ou solicitados como parte das
obrigacOes contratadas, respeitados os direitos de terceiros e as condi¢des de utilizacédo
estabelecidas no instrumento contratual.

9. DA SUBCONTRATACAO

9.1. Sera admitida a subcontratacdo parcial de atividades acessorias e complementares a
execucao do objeto, desde que previamente autorizada pela Administracdo, observadas as
condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia, no instrumento contratual e no art.
122 da Lei Federal n® 14.133/2021.

9.2. A subcontratacdo ficara limitada a até 20% (vinte por cento) do valor de cada item
contratado, podendo abranger exclusivamente atividades acessorias ou complementares,
tais como servicos auxiliares de transporte, acabamento complementar e outras atividades
de apoio que néo representem a transferéncia da execucdo principal do fornecimento.

9.3. Fica vedada a subcontratacdo integral ou substancial do objeto, bem como a
transferéncia a terceiros da responsabilidade pela producdo principal, impresséo,
personalizacdo e fornecimento dos materiais contratados.

9.4. A eventual subcontratagdo dependerd de prévia autorizacdo da Administracdo,
mediante apresentacdo das informacOes relativas as atividades que serdo executadas por
terceiros e a identificacdo da empresa subcontratada.

9.5. As empresas eventualmente subcontratadas deverdo possuir capacidade técnica
compativel com as atividades que Ihes forem atribuidas, cabendo a contratada principal
assegurar o cumprimento dos padrées de qualidade e das demais exigéncias da contratacgéo.

9.6. A utilizagéo de terceiros para a execugdo de atividades subcontratadas ndo afastara
nem reduzird a responsabilidade da contratada perante a Administracdo, permanecendo
esta integralmente responsavel pela qualidade dos materiais, pelo cumprimento das
especificacdes técnicas, pelos quantitativos e pelas entregas previstas.
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9.7. A subcontratacdo ndo podera comprometer a observancia das especificacdes técnicas,
a fidelidade das artes aprovadas pela Secretaria Municipal de Cultura e Economia Criativa
— SECEC, a qualidade dos materiais ou 0 cumprimento das datas de entrega previstas para
12 de novembro de 2026 e 19 de novembro de 2026.

9.8. A Administragdo podera solicitar a contratada informagdes e documentos relativos as
atividades subcontratadas, para fins de acompanhamento e fiscalizagdo da execucéo
contratual.

9.9. A subcontratacdo ndo estabelecerd vinculo contratual direto entre os terceiros e o
Municipio de Arraial do Cabo, permanecendo a contratada principal responsavel perante
a Administracao pelos atos praticados, pelas obrigacdes assumidas e pelos resultados do
fornecimento.

10. DA FORMA DE PAGAMENTO

10.1.0 pagamento sera realizado pela Contratante em favor da contratada mediante
transferéncia bancéria para conta de titularidade da empresa, ap0s a apresentacdo da
respectiva nota fiscal, comprovacdo do fornecimento dos materiais, recebimento
definitivo, ateste do responsavel competente e regular liquidacdo da despesa.

10.2. O pagamento sera realizado por remessa, considerando o fornecimento dos materiais
nas duas etapas previstas no cronograma, correspondentes as entregas dos dias 12 de
novembro de 2026 e 19 de novembro de 2026.

10.3. Os valores devidos em cada remessa corresponderdo aos quantitativos efetivamente
entregues, recebidos e aceitos pela Administracdo, observados 0s precos unitarios
contratados e os valores totais formalizados no instrumento contratual ou equivalente.

10.4. O prazo para pagamento sera de até 30 (trinta) dias, contado da conclusédo da regular
liquidacao da despesa, desde que atendidas todas as condi¢des exigidas para o0 pagamento.

10.5. A liquidacéo da despesa ficard condicionada:

| — & apresentacdo da respectiva nota fiscal, emitida em conformidade com o fornecimento
realizado;

Il — & comprovacdo da entrega dos materiais correspondentes a remessa;

Il — & verificacdo dos quantitativos e da conformidade dos itens com as especificacdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia;

IV — ao recebimento definitivo dos materiais e ao ateste do responsavel competente;
V —a verificacdo da regularidade da documentacédo fiscal exigivel; e
VI — a inexisténcia de pendéncias que impecam legalmente a liquidacdo e o pagamento.

10.6. Caso sejam identificadas irregularidades na nota fiscal ou na documentacédo
apresentada, ou constatadas desconformidades no fornecimento, a contratada sera
comunicada para realizar as corre¢des necessarias, ficando o pagamento condicionado a
regularizacdo, observadas as disposicOes legais aplicaveis.
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10.7. O pagamento observarad a ordem cronoldgica de exigibilidade das obrigacdes, nos
termos do art. 141 da Lei Federal n® 14.133/2021 e da regulamentacdo municipal aplicavel,
respeitada a fonte de recursos correspondente e as hipoteses legais de alteracdo da ordem
cronologica, quando devidamente justificadas.

10.8. No preco contratado deverdo estar incluidos todos 0s custos necessarios ao
fornecimento integral do objeto, incluindo matéria-prima, producdo, impressao,
personalizacdo, acabamento, embalagem, transporte, tributos e demais despesas de
responsabilidade da contratada, ndo sendo devido pagamento adicional por custos ja
abrangidos pelo preco contratado.

10.9. Nenhum pagamento serd efetuado sem a apresentacdo da documentacdo fiscal
pertinente e o cumprimento dos procedimentos necessarios a regular liquidacdo da
despesa, observadas as disposi¢des da Lei Federal n® 14.133/2021 e da regulamentacéo
municipal aplicavel.

11. DA VIGENCIA CONTRATUAL E DO PRAZO DE EXECUCAO

11.1. O prazo de vigéncia do contrato sera de 90 (noventa) dias, contados da data de sua
assinatura, observadas as disposicoes da Lei Federal n® 14.133/2021.

11.2. O prazo de execucdo do objeto observara o cronograma de fornecimento estabelecido
neste Termo de Referéncia, com duas remessas de materiais, previstas para os dias 12 de
novembro de 2026 e 19 de novembro de 2026.

11.3. A vigéncia contratual compreendera o periodo necessario a execucdo integral do
objeto, ao recebimento definitivo dos materiais, a realizacdo dos procedimentos de
liquidacdo e pagamento e ao cumprimento das demais obrigagdes contratuais.

11.4. Eventual prorrogacdo da vigéncia deverd observar os requisitos e as hipdteses
legalmente admitidas, especialmente o disposto no art. 111 da Lei Federal n® 14.133/2021,
quando aplicavel, mediante justificativa formal e autorizagdo da autoridade competente.

11.5. A extin¢do da vigéncia contratual ndo afastara a responsabilidade da contratada por
obrigacbes pendentes, vicios ou defeitos dos materiais fornecidos e demais
responsabilidades decorrentes da execucdo contratual, nos termos da legislacdo aplicavel.

12. DA LIQUIDACAO DA DESPESA

12.1. A liquidacdo da despesa ocorrerd apos a verificacdo do direito adquirido pela
contratada, mediante comprovacdo do fornecimento dos materiais contratados e do
cumprimento das obrigag6es correspondentes, observadas as disposic¢oes da Lei Federal n°
14.133/2021 e da legislacdo or¢camentéria e financeira aplicavel.

12.2. Para fins de liquidacdo, a contratada devera apresentar, conforme aplicavel:
| — nota fiscal correspondente ao fornecimento realizado;
Il — documentagdo comprobatoria da entrega dos materiais contratados;

Il — comprovante ou registro de entrega de cada remessa, quando exigido pela
Administracao;
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IV — demais documentos necessarios a regular liquidacdo da despesa, conforme as
exigéncias legais e administrativas aplicaveis.

12.3. O fiscal do contrato ou o servidor responsavel pelo recebimento realizard a
conferéncia dos materiais entregues e da documentacdo apresentada, verificando a
conformidade com este Termo de Referéncia, a proposta aceita e o instrumento contratual,
especialmente quanto aos quantitativos, as especificagdes técnicas, a personalizacéo, a
qualidade e as condigdes de entrega, registrando sua manifestacdo quanto a regularidade
do fornecimento.

12.4. Apos o recebimento dos materiais e o0 ateste da documentacao fiscal pelo responsavel
competente, o processo sera encaminhado para os procedimentos de liquidacdo da despesa
e posterior pagamento, observadas as normas administrativas e financeiras aplicaveis.

12.5. Constatada irregularidade na documentagdo apresentada ou desconformidade nos
materiais entregues, a contratada serd formalmente notificada para promover as correcdes
ou substituicdes necessarias, conforme o caso. A liquidacdo da parcela afetada ficara
condicionada a regularizacédo das pendéncias, observadas as disposi¢cfes legais aplicaveis,
sem prejuizo da ado¢do das medidas administrativas e da aplicacdo das san¢des cabiveis.

12.6. O prazo para pagamento observara as condicdes estabelecidas no instrumento
contratual ou equivalente e na regulamentacdo aplicavel, contado a partir do cumprimento
dos requisitos necessarios a regular liquidacédo da despesa.

12.7. Considerando a previsao de duas remessas, com entregas em 12 e 19 de novembro
de 2026, a liquidacdo podera abranger o fornecimento integral ou cada parcela
efetivamente entregue, conforme o modelo de pagamento definido no instrumento
contratual, desde que haja comprovacdo do fornecimento, ateste correspondente e
observancia dos requisitos legais e financeiros aplicaveis.

13. DO REAJUSTE

13.1. Os precos contratados serdo fixos e irreajustaveis durante o periodo inicial de 12
(doze) meses, contado da data do orgamento estimado, observadas as disposi¢des do art.
92, inciso V, e do art. 25, § 7°, da Lei Federal n® 14.133/2021, no que couber.

13.2. Caso a execuc¢do contratual ultrapasse o periodo de 12 (doze) meses, 0 reajuste
podera ser aplicado, desde que legalmente cabivel, observado o interregno minimo de 12
(doze) meses, contado da data do orgamento estimado, mediante a aplicacdo do indice
Nacional de Precos ao Consumidor Amplo — IPCA, apurado pelo Instituto Brasileiro de
Geografia e Estatistica — IBGE, ou de outro indice oficial que venha a substitui-lo,
conforme previsto no instrumento contratual.

13.3. A aplicacdo de eventual reajuste dependera do cumprimento dos requisitos legais, da
verificacdo do periodo aquisitivo e da formalizacdo administrativa pertinente, nao
decorrendo automaticamente de eventual prorrogagéo da vigéncia contratual.

13.4. O reajuste, quando cabivel, sera formalizado pelo instrumento administrativo
adequado, observadas as disposi¢des da Lei Federal n® 14.133/2021 e da regulamentacéo
municipal aplicavel.
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13.5. Considerando que o fornecimento dos materiais esta previsto para ocorrer em duas
remessas, nos dias 12 e 19 de novembro de 2026, ndo se prevé a aplicacdo de reajuste
durante a execucdo inicialmente planejada, sem prejuizo da observancia das disposicGes
legais caso ocorram circunstancias que justifiquem sua aplicacéo.

14. DO CANCELAMENTO E/OU NAO REALIZACAO DO CONTRATO

14.1. O contrato podera ser extinto nas hipoteses previstas nos arts. 137 a 139 da Lei
Federal n° 14.133/2021, mediante ato devidamente motivado, observadas as disposi¢oes
legais e contratuais aplicaveis.

14.2. A extincdo contratual podera ocorrer:
| — unilateralmente, pela Administracdo Publica, nas hipoteses legalmente previstas;

Il — consensualmente, por acordo entre as partes, desde que haja interesse da
Administracao e sejam observadas as disposi¢des legais aplicaveis;

I11 — por decisao judicial ou arbitral, quando cabivel, nos termos da legislacao vigente.

14.3. A extincdo contratual devera observar o procedimento legal aplicavel, assegurados a
contratada o contraditério e a ampla defesa quando exigiveis, bem como a motivacao dos
atos administrativos pertinentes.

14.4. A extincdo do contrato ndo afasta a possibilidade de aplicacdo das sancgOes
administrativas cabiveis, nem prejudica a apuracdo de responsabilidades, a cobranca de
eventuais prejuizos ou a adocdo das demais medidas previstas na Lei Federal n°
14.133/2021.

14.5. Na hipotese de extincdo do contrato apds o fornecimento parcial do objeto, serdo
considerados os materiais efetivamente entregues e regularmente recebidos pela
Administracdo, observadas as condi¢des contratuais e as disposigdes legais relativas aos
pagamentos, as indenizacgdes e as demais consequéncias decorrentes da extincao.

14.6. A eventual impossibilidade de realizacdo ou continuidade do fornecimento devera
ser formalmente comunicada a Administracdo, com a devida justificativa e antecedéncia
sempre que possivel, para avaliagdo das circunstancias e adocdo das providéncias
administrativas cabiveis.

14.7. Caso o Festival Ubuntu 2026 seja cancelado, suspenso ou tenha sua programacéo
alterada, a Administracdo avaliard os impactos sobre o fornecimento dos materiais,
considerando o estdgio de execuc¢do, os itens jad produzidos ou entregues, as despesas
comprovadamente realizadas e as obrigacGes assumidas, adotando as medidas cabiveis
conforme a legislacdo e as condi¢bes contratuais, sem prejuizo da apuracdo de eventuais
responsabilidades.

14.8. A eventual alteracdo ou n&o realizacdo do evento ndo implicara, por si so, 0
cancelamento automatico do contrato ou a dispensa das obriga¢des assumidas, devendo a
Administracdo avaliar cada situacdo concretamente, mediante justificativa formal e
observancia da legislacdo aplicavel.
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15. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

15.1. O descumprimento total ou parcial das obrigacbes assumidas pela contratada
sujeitara a empresa as san¢fes administrativas previstas nos arts. 155 a 163 da Lei Federal
n°14.133/2021, observados a natureza e a gravidade da infracdo, as circunstancias do caso
concreto, o contraditério, a ampla defesa, a proporcionalidade e as demais disposicoes
legais aplicaveis.

15.2. Constituem hipoteses de inadimplemento contratual, sem prejuizo de outras previstas
na legislacédo, neste Termo de Referéncia e no instrumento contratual:

| — atraso injustificado na producéo, personalizacdo ou entrega dos materiais contratados;
Il — inexecucdo parcial ou total do objeto contratado;

1l — descumprimento injustificado das datas de entrega estabelecidas para 12 de
novembro de 2026 e 19 de novembro de 2026, conforme o cronograma aprovado;

IV — fornecimento de materiais em desconformidade com as especificacfes técnicas, 0s
guantitativos ou as artes aprovadas pela Administracdo, quando ndo sanada a
irregularidade no prazo estabelecido;

V — entrega de materiais com defeitos de fabricacdo, falhas de impressao, personalizacéo
divergente, acabamento inadequado ou avarias que comprometam sua utilizacéo;

VI — descumprimento das demais obrigacOes estabelecidas neste Termo de Referéncia, na
proposta aceita ou no instrumento contratual;

VIl — prética de atos que comprometam a execu¢do do objeto ou causem prejuizo a
Administracao Publica.

15.3. Conforme a natureza e a gravidade da infracdo, poderdo ser aplicadas a contratada,
observados 0s pressupostos e procedimentos previstos na legislagao, as seguintes sancoes:

| —adverténcia;

Il — multa;

I11 — impedimento de licitar e contratar;

IV — declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

15.4. Observados os critérios legais de aplicacdo das penalidades e desde que
expressamente previstos no instrumento contratual, poderdo ser aplicadas as seguintes
multas:

| — multa moratéria de 0,5% (zero virgula cinco por cento) por dia de atraso
injustificado, incidente sobre o valor da obrigacdo em atraso, limitada a 10% (dez por
cento) do respectivo valor;

Il — multa compensatoria de 10% (dez por cento) sobre o valor da obrigagéo
inadimplida, no caso de inexecucdo parcial do objeto, observada a extensdo do
inadimplemento;
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Il — multa compensatdria de 20% (vinte por cento) sobre o valor total contratado, no
caso de inexecucao total do objeto.

15.5. A aplicagdo de multa ndo afasta a possibilidade de extingdo do contrato nem a
aplicacdo das demais sancdes administrativas previstas na legislacdo, quando cabiveis,
observados 0s respectivos pressupostos legais e a vedacédo ao bis in idem.

15.6. Na aplicacdo das san¢Oes serdo considerados, entre outros fatores previstos na
legislacéo:

| —a natureza e a gravidade da infracéo;

Il — as peculiaridades do caso concreto;

Il — as circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV — o0s danos causados a Administracdo Publica;

V —a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, quando aplicavel.

15.7. As sanc¢0es poderdo ser aplicadas isolada ou cumulativamente, quando admitido pela
legislacdo, observados os pressupostos legais e a proporcionalidade entre a infracdo
praticada e a penalidade aplicada.

15.8. A aplicacdo das sancdes de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar observara os procedimentos, as competéncias, 0s
prazos e o0s requisitos estabelecidos no art. 156 e demais dispositivos pertinentes da Leli
Federal n® 14.133/2021, bem como na regulamentacdo municipal aplicavel.

15.9. A aplicacdo de qualquer sangdo dependera da observancia do devido processo
administrativo, assegurados a contratada o contraditorio, a ampla defesa e os demais
direitos previstos na legislacdo vigente, observados os procedimentos especificos exigidos
para cada penalidade.

15.10. A aplicacdo das penalidades serd formalizada pela autoridade competente,
observadas as atribuicdes e competéncias estabelecidas na legislagcdo municipal e nos atos
administrativos pertinentes.

15.11. As multas eventualmente aplicadas poderdo ser descontadas dos pagamentos
devidos pela Administracdo a contratada, observadas as disposicGes legais e contratuais
aplicaveis, sem prejuizo da possibilidade de cobranca pelos meios administrativos ou
judiciais cabiveis.

16. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

16.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgcamento do Municipio de Arraial do Cabo/RJ para o
exercicio de 2026, observada a confirmacéo da disponibilidade orcamentéria pela unidade
competente, conforme a seguinte classificacdo:
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Classificagio orcamentéaria Identificacéo
Acéo 13.392.0037.2.166 — Operacionalizagdo das Ac¢des Culturais
Fonte de Recursos 1501
Ficha 703
Natureza da Despesa 3.3.90.30.00.00 — Material de Consumo

16.2. O valor global estimado da contratacdo é de R$ 46.468,60 (quarenta e seis mil,
guatrocentos e sessenta e oito reais e sessenta centavos), conforme Relatério de
Pesquisa de Precos elaborado pela Secretaria Municipal de Compras e Licitacbes —
SECOMP, registrado sob o SEI n® 00207675, no ambito do Processo Administrativo n°
ARC-040127/000390/2026, em 28 de outubro de 2026.

16.3. O valor indicado constitui estimativa de referéncia para o fornecimento dos materiais
graficos e promocionais destinados ao Festival Ubuntu 2026, ndo representando, por si so,
autorizacdo da despesa, confirmacdo de disponibilidade orcamentaria ou definicdo do
valor final da contratacéo.

16.4. A utilizacdo da dotacdo orgamentaria indicada fica condicionada a confirmacéo, pela
unidade competente, da adequacdo da classificacdo da despesa, da existéncia de saldo
orcamentario suficiente e da observancia dos requisitos legais e administrativos
necessarios a contratacao.

16.5. Eventual alteracdo, suplementacdo ou adequacdo da dotacdo orcamentaria devera
observar a legislacdo vigente e dependera da adocao das providéncias administrativas e
orcamentarias cabiveis.

16.6. A execucdo da despesa observara a emissdo prévia da respectiva nota de empenho,
bem como os procedimentos de recebimento, liquidacdo e pagamento estabelecidos na
legislacdo orcamentéria e financeira aplicavel na Lei Federal n® 14.133/2021, no que
couber.

Arraial do Cabo, 04 de Novembro de 2026

Elaborado por:
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Marlon de Oliveira Bernardo
Assessor
Mat. 71579

Autorizado por:

Ingrid Silveira Pendle
Secretaria Municipal de Cultura e Economia Criativa

Mat. 71524
Arraial do Cabo, na data da assinatura
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ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

DISPENSA ELETRONICA N2 029/2026
PROCESSO: ARC-040127/000390/2026

A empresa abaixo se prop&e a executar o objeto deste edital, conforme discriminado no TERMO DE REFERENCIA
— ANEXO |, pelos precos e condi¢des assinalados na presente proposta.

Proponente:
Endereco:
Cidade: Estado:
Telefone:( ) CNPJ:
E-mail:
VALOR
Item Descricdo Qntd Unidade UNITARIO VALOR REFERENCIAL TOTAL
REFERENCIAL
1 XXXXXX XXXXXX UND RS XXX, XX RS XXX, XX
XXXXXX XXXXXX UND RS XXX, XX RS XXX, XX
(...) XXXXXX XXXXXX UND RS XXX, XX RS XXX, XX

1) Declaro que a proposta ofertada inclui todos os custos de mao de obra, taxas, impostos, seguros, encargos
sociais, administracdo, trabalhistas, previdenciarios, contribuicdes parafiscais e outros que venham a incidir
sobre o objeto do Edital de Dispensa Eletrénica n? /2026.

2) O prazo de validade desta proposta comercial € de no minimo 60 (sessenta) dias, contados da data de sua
apresentagao.

DADOS BANCARIOS: BANCO: CONTA CORRENTE:

Arraial do Cabo, de de 2026

Assinatura do Representante Legal ou Preposto Constituido
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ANEXO 11l - MINUTA DO CONTRATO

(Processo Administrativo n°xxx/202x)

CONTRATO ADMINISTRATIVO N2 xxx/202x, QUE FAZEM
ENTRE SI O XXXXXXXXXXXXXXXX E A EMPRESA XXXXXX.

O XXXXXXXXXXXXXX, com sede na Rua xxxxxxxxx, na cidade de Arraial do Cabo/RJ, inscrito no
CNPJ sob 0 n2 xxxxxxxxxx, neste ato representado(a) pelo(a) Secretario Municipal XXXXXX, o Sr.
XXXXXXxxxxxxxxx, nomeado(a) pela Portaria n2 xxxx, de xxx de xxxxx de 202x, portador da Matricula Funcional
n2 xxxxx., doravante denominado CONTRATANTE, e a EMPRESA xxxxx, inscrita no CNPJ/MF sob o0 n? .xxxxx.,
sediado(a) na xxxxxxx, doravante designado CONTRATADO, neste ato representado(a) pelo Sr. (a) xxxxx (nome
e fungdo no contratado), conforme atos constitutivos da empresa/procuracéo apresentada nos autos, tendo em
vista o0 que consta no Processo n2 xxxx/202x e em observancia as disposi¢cdes da Lei n® 14.133, de 12 de abril de

2021, e demais legislacdo aplicavel, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente do Dispensa
Eletrénica n? xxx/202x, mediante as clausulas e condi¢es a seguir enunciadas.

CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO (art. 92, 1 e ll)

O objeto do presente instrumento é a contratacdo de xxxxxxxxx, nas condi¢cdes estabelecidas no Termo de
Referéncia.

Objeto da contratacdo:

ITEM ESPECIFICACAO VALOR TOTAL

Vinculam esta contratagao, independentemente de transcrigao:
O Termo de Referéncia;
O Edital da Dispensa de Licitagdo;
A Proposta do contratado;

Eventuais anexos dos documentos supracitados.

CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGACAO
2.1 0 prazo de vigéncia do contrato sera de 90 (noventa) dias, contados da data de sua assinatura, observadas

as disposi¢des da Lei Federal n2 14.133/2021.

2.2 O prazo de execucdo do objeto observara o cronograma de fornecimento estabelecido neste Termo de
Referéncia, com duas remessas de materiais, previstas para os dias 12 de novembro de 2026 e 19 de

novembro de 2026.
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2.3 A vigéncia contratual compreenderd o periodo necessario a execucao integral do objeto, ao recebimento
definitivo dos materiais, a realizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento e ao cumprimento das

demais obrigacdes contratuais.

2.4. Eventual prorrogacdo da vigéncia devera observar os requisitos e as hipdteses legalmente admitidas,
especialmente o disposto no art. 111 da Lei Federal n? 14.133/2021, quando aplicavel, mediante justificativa

formal e autorizagdo da autoridade competente.

2.5. A extingdo da vigéncia contratual ndo afastara a responsabilidade da contratada por obriga¢des
pendentes, vicios ou defeitos dos materiais fornecidos e demais responsabilidades decorrentes da execug¢ao

contratual, nos termos da legislacdo aplicavel

CLAUSULA TERCEIRA — MODELOS DE EXECUGAO E GESTAO CONTRATUAIS (art. 92, IV, VII e XVIII)

O regime de execug¢do contratual, os modelos de gestdo e de execug¢do, assim como os prazos e condi¢es de
conclusdo, entrega, observagdo e recebimento do objeto constam no Termo de Referéncia, anexo a este
Contrato.

CLAUSULA QUARTA - SUBCONTRATAGCAO
4.1. A subcontratacdo parcial podera ser admitida, desde que previamente autorizada pela Administracdo e
observadas as condi¢Oes estabelecidas neste Termo de Referéncia, no instrumento contratual e no art. 122 da

Lei Federal n2 14.133/2021.

4.2. Considerando a natureza do objeto, a subcontratacdo podera abranger etapas acessdrias ou
complementares do fornecimento, tais como impressdo, personalizacdo, acabamento, producdo de
determinados itens e servigcos de transporte, desde que ndo implique transferéncia integral do objeto nem

comprometa a qualidade, a rastreabilidade ou o cumprimento dos prazos de entrega.

4.3. A utilizagdo de terceiros para a execugdo de atividades subcontratadas ndo afastara a responsabilidade da
contratada perante a Administracdo, permanecendo esta integralmente responsavel pela qualidade dos

materiais, pelo cumprimento das especificagdes técnicas, pelos quantitativos e pelas entregas previstas.

44. A eventual subcontratagdo devera observar os limites e as condi¢des estabelecidos na legislacdo aplicavel,
neste Termo de Referéncia e no instrumento contratual, sendo vedada a transferéncia da totalidade do objeto

a terceiros.

4.5. As empresas eventualmente subcontratadas deverdo possuir capacidade técnica compativel com as
atividades que lhes forem atribuidas, cabendo a contratada principal assegurar o cumprimento dos padrdes de

qualidade e das demais exigéncias da contratacdo.
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4.6. A Administracdao poderd solicitar a contratada informagbes sobre as atividades subcontratadas e a
identificacdo dos terceiros envolvidos, quando necessario ao acompanhamento e a fiscalizacdo da execucao

contratual.

4.7. A subcontratacdo ndo poderd comprometer a observancia das especificagdes técnicas, a fidelidade das artes
aprovadas pela Secretaria Municipal de Cultura e Economia Criativa — SECEC, a qualidade dos materiais ou o
cumprimento das datas de entrega previstas para 12 de novembro de 2026 e 19 de novembro de 2026,

conforme o cronograma aprovado pela Administragao.

4.8. A subcontratacdao ndo estabelecerd vinculo contratual direto entre os terceiros e o Municipio de Arraial do
Cabo, permanecendo a contratada principal responsavel perante a Administragao pelos atos praticados, pelas

obrigacdes assumidas e pelos resultados do fornecimento.

CLAUSULA QUINTA - PRECO (art. 92, V)
O valor total da contratagéo é de RS.......... (.....)

No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordindrias diretas e indiretas decorrentes da execuc¢do do
objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da
contratagao.

O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos ao contratado dependerdo dos
quantitativos efetivamente fornecidos.

CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO (art. 92, V e VI)

O prazo para pagamento ao contratado e demais condi¢des a ele referentes encontram-se definidos no Termo
de Referéncia, anexo a este Contrato.
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CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE (art. 92, V)

12.1. Os precos contratados serdo fixos e irreajustaveis durante o periodo inicial de 12 (doze) meses, contado
da data do orcamento estimado, observadas as disposi¢cdes do art. 92, inciso V, e do art. 25, § 72, da Lei Federal

n? 14.133/2021, no que couber.

12.2. Caso a execugao contratual ultrapasse o periodo de 12 (doze) meses, o reajuste podera ser aplicado, desde
que legalmente cabivel, observado o interregno minimo de 12 (doze) meses, contado da data do orcamento
estimado, mediante a aplicacdo do indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo — IPCA, apurado pelo
Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica — IBGE, ou de outro indice oficial que venha a substitui-lo, conforme

previsto no instrumento contratual.

12.3. A aplicacdo de eventual reajuste dependerda do cumprimento dos requisitos legais, da verificagdo do
periodo aquisitivo e da formalizacdao administrativa pertinente, ndo decorrendo automaticamente de eventual

prorrogacao da vigéncia contratual.

12.4. O reajuste, quando cabivel, serd formalizado pelo instrumento administrativo adequado, observadas as

disposi¢des da Lei Federal n2 14.133/2021 e da regulamentacdo municipal aplicavel.

12.5. Considerando que o fornecimento dos materiais esta previsto para ocorrer em duas remessas, nos dias 12
e 19 de novembro de 2026, ndo se prevé a aplicacdo de reajuste durante a execugdo inicialmente planejada,

sem prejuizo da observancia das disposi¢des legais caso ocorram circunstancias que justifiquem sua aplicacao.

CLAUSULA OITAVA - OBRIGAGOES DO CONTRATANTE (art. 92, X, Xl e XIV)

a) disponibilizar as artes, os arquivos e as orientacdes necessarias a personalizacdo dos materiais, quando sob
sua responsabilidade;

b) fornecer ou validar as especificagGes técnicas dos itens, conforme estabelecido neste Termo de Referéncia;
c) analisar as provas de impressdo ou personalizacdo apresentadas pela contratada, quando aplicavel;

d) indicar o local e as condi¢es para a entrega dos materiais e formalizar o cronograma com a distribuicdo dos
itens entre as duas remessas;

e) designar formalmente o responsdvel pelo acompanhamento e pela fiscalizacdo da contratacao;
f) acompanhar a execucgao e verificar a conformidade dos materiais entregues;
g) registrar eventuais ocorréncias e comunicar a contratada as irregularidades identificadas;

h) receber os materiais que atendam as condi¢cGes estabelecidas e adotar as providéncias cabiveis quanto aos
itens em desconformidade;
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i) efetuar o pagamento apds o cumprimento das condi¢Ges contratuais, o recebimento correspondente e a
apresentacdo da documentacao exigida.

8.1. A Administracdo deverd disponibilizar as informacdes e aprovacdes que estejam sob sua responsabilidade
em tempo habil, de modo a contribuir para o cumprimento do cronograma, sem afastar a obrigacdo da
contratada de planejar e executar o fornecimento dentro dos prazos estabelecidos.

CLAUSULA NONA - OBRIGACOES DO CONTRATADO (art. 92, XIV, XVI e XVII)

a) fornecer os materiais de acordo com as especificagGes, os quantitativos e as condi¢Ges estabelecidas no
Termo de Referéncia - Anexo |;

b) responsabilizar-se pela produgdo, impressao, personalizagdo, acabamento, embalagem, transporte e entrega
dos itens, conforme o objeto contratado;

c) observar a identidade visual e as artes aprovadas pela SECEC;

d) cumprir as datas de entrega previstas para 12/11/2026 e 19/11/2026, respeitando os itens e quantitativos
definidos para cada remessa;

e) utilizar materiais e processos de produ¢do compativeis com os requisitos técnicos definidos;

f) conferir os quantitativos e a qualidade dos produtos antes de cada entrega;

g) manter comunicagdao com o responsavel pela fiscalizagdo durante a execugao;

h) comunicar imediatamente a Administracdo eventuais ocorréncias que possam afetar a execugao do objeto

i) substituir ou corrigir, sem 6nus adicional para a Administragao, os materiais recusados por defeitos, avarias
ou desconformidade com as especificagbes, no prazo fixado pela fiscalizacdo, observadas as condig¢oes
contratuais;

j) responsabilizar-se pelos encargos, tributos, despesas de transporte, embalagem e demais custos necessarios
ao cumprimento do objeto, conforme as condi¢Ges da contratagao;

k) emitir a documentacao fiscal correspondente ao fornecimento realizado;
I) cumprir as obrigag¢des legais, contratuais e regulamentares aplicaveis a execug¢do do objeto.

CLAUSULA DECIMA- GARANTIA DE EXECUCAO (art. 92, XII)

Ndo haverd exigéncia de garantia contratual da execugdo.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS (art. 92, XIV)

Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n2 14.133, de 2021, o licitante ou contratado que:
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11.1. O descumprimento total ou parcial das obrigacdes assumidas pela contratada sujeitard a empresa as
san¢Oes administrativas previstas nos arts. 155 a 163 da Lei Federal n? 14.133/2021, observados a natureza e a
gravidade da infracdo, as circunstancias do caso concreto, o contraditdrio, a ampla defesa, a proporcionalidade
e as demais disposicoes legais aplicaveis.

11.2. Constituem hipdteses de inadimplemento contratual, sem prejuizo de outras previstas na legislacdo, neste
Termo de Referéncia e no instrumento contratual:

| —atraso injustificado na produgao, personalizagdo ou entrega dos materiais contratados;
Il —inexecucdo parcial ou total do objeto contratado;

Il — descumprimento injustificado das datas de entrega estabelecidas para 12 de novembro de 2026 e 19 de
novembro de 2026, conforme o cronograma aprovado;

IV —fornecimento de materiais em desconformidade com as especificacbes técnicas, os quantitativos ou as artes
aprovadas pela Administracdo, quando ndo sanada a irregularidade no prazo estabelecido;

V — entrega de materiais com defeitos de fabricacdo, falhas de impressdo, personalizacdo divergente,
acabamento inadequado ou avarias que comprometam sua utilizagao;

VI — descumprimento das demais obriga¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia, na proposta aceita ou
no instrumento contratual;

VIl — pratica de atos que comprometam a execugao do objeto ou causem prejuizo a Administragdo Publica.

11.3. Conforme a natureza e a gravidade da infracdo, poderdo ser aplicadas a contratada, observados os
pressupostos e procedimentos previstos na legislagdo, as seguintes sangoes:

| — adverténcia;

Il = multa;

Il —impedimento de licitar e contratar;

IV — declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

11.4. Observados os critérios legais de aplicacdo das penalidades e desde que expressamente previstos no
instrumento contratual, poderdo ser aplicadas as seguintes multas:

| — multa moratéria de 0,5% (zero virgula cinco por cento) por dia de atraso injustificado, incidente sobre o valor
da obrigacdo em atraso, limitada a 10% (dez por cento) do respectivo valor;

Il — multa compensatdria de 10% (dez por cento) sobre o valor da obrigag¢do inadimplida, no caso de inexecugdo
parcial do objeto, observada a extensao do inadimplemento;

Il — multa compensatoria de 20% (vinte por cento) sobre o valor total contratado, no caso de inexecugao total
do objeto.

11.5. A aplicacdo de multa ndo afasta a possibilidade de extingdo do contrato nem a aplicacdo das demais
sanc¢des administrativas previstas na legislacdo, quando cabiveis, observados os respectivos pressupostos legais
e a vedacao ao bis in idem.
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11.6. Na aplicacdo das sancdes serdo considerados, entre outros fatores previstos na legislacado:
| —a natureza e a gravidade da infracao;

Il — as peculiaridades do caso concreto;

[Il — as circunstancias agravantes ou atenuantes

IV — os danos causados a Administracao Publica

V —aimplantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, quando aplicavel.

11.7. As sangdes poderdo ser aplicadas isolada ou cumulativamente, quando admitido pela legisla¢do,
observados os pressupostos legais e a proporcionalidade entre a infragdo praticada e a penalidade aplicada.

11.8. A aplicagdo das san¢Oes de impedimento de licitar e contratar e de declara¢do de inidoneidade para licitar
ou contratar observara os procedimentos, as competéncias, os prazos e os requisitos estabelecidos no art. 156
e demais dispositivos pertinentes da Lei Federal n? 14.133/2021, bem como na regulamentagdo municipal
aplicavel.

11.9. A aplicagdo de qualquer sangao dependerd da observancia do devido processo administrativo, assegurados
a contratada o contraditério, a ampla defesa e os demais direitos previstos na legislagdo vigente, observados os
procedimentos especificos exigidos para cada penalidade

11.10. A aplicacdo das penalidades sera formalizada pela autoridade competente, observadas as atribui¢des e
competéncias estabelecidas na legislacdo municipal e nos atos administrativos pertinentes.

11.11. As multas eventualmente aplicadas poderdo ser descontadas dos pagamentos devidos pela
Administracdo a contratada, observadas as disposicOes legais e contratuais aplicaveis, sem prejuizo da
possibilidade de cobranga pelos meios administrativos ou judiciais cabiveis.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA- DA EXTINGAO CONTRATUAL (art. 92, XIX)

O contrato serd extinto quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente de terem sido cumpridas
ou ndo as obrigagdes de ambas as partes contraentes.

O contrato poderd ser extinto antes do prazo nele fixado, sem 6nus para o Contratante, quando este ndGo
dispuser de créditos orcamentdrios para sua continuidade ou quando entender que o contrato ndo mais lhe
oferece vantagem.

A extingdo nesta hipdtese ocorrerd na proxima data de aniversdrio do contrato, desde que haja a notificacdo
do contratado pelo contratante nesse sentido com pelo menos 2 (dois) meses de antecedéncia desse dia.

Caso a notificacdo da ndo-continuidade do contrato de que trata este subitem ocorra com menos de 2 (dois)
meses da data de aniversdrio, a extin¢do contratual ocorrerd apds 2 (dois) meses da data da comunicacdo.

O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigacGes nele estipuladas, ou antes do prazo nele fixado,
por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n? 14.133/21, bem como amigavelmente, assegurados o

contraditério e a ampla defesa.

Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.
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A alteracao social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejard a extin¢cdo se nao
restringir sua capacidade de concluir o contrato.

Se a operacao implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado termo aditivo para
alteracgdo subjetiva.

O termo de exting¢do, sempre que possivel, serd precedido:
Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
Relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
Indenizagdes e multas.

A extingdo do contrato ndo configura ébice para o reconhecimento do desequilibrio econémico-financeiro,
hipotese em que sera concedida indenizagdo por meio de termo indenizatério (art. 131, caput, da Lein.214.133,
de 2021).

O contrato poderd ser extinto caso se constate que o contratado mantém vinculo de natureza técnica, comercial,
econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou com agente
publico que tenha desempenhado fungao na licitacdo ou atue na fiscalizagdao ou na gestdao do contrato, ou que
deles seja cbnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau (art.
14, inciso IV, da Lei n.2 14.133, de 2021).

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DOTACAO ORCAMENTARIA (art. 92, VIll)

As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orgamento do Municipio de Arraial do Cabo deste exercicio, na dotacdo abaixo discriminada:

Gestdo/Unidade:
Fonte de Recursos:
Programa de Trabalho:
Elemento de Despesa:
Plano Interno:
Nota de Empenho:
A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovag¢do da Lei Orcamentdria

respectiva e libera¢do dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DOS CASOS OMISSOS (art. 92, 111)

Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposi¢oes contidas na Lei n2 14.133, de 2021,

e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas na Lei n2 8.078, de
1990 — Cédigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — ALTERAGOES

Eventuais alteragdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n? 14.133, de 2021.

O contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou supressdes que se
fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.
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As alteragdes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebracdo de termo aditivo, submetido a prévia
aprovacao da consultoria juridica do contratante, salvo nos casos de justificada necessidade de antecipacao de
seus efeitos, hipdtese em que a formalizagdo do aditivo deverd ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més (art.
132 da Lei n? 14.133, de 2021).

Registros que ndo caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por simples apostila, dispensada a
celebracdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n? 14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — PUBLICAGAO

Incumbird ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP),
na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no respectivo sitio oficial na Internet, em atengao
ao art. 91, caput, da Lei n.2 14.133, de 2021, e ao art. 82, §29,da Lei n. 12.527, de 2011, c/c art. 72, §39, inciso
V, do Decreto n. 7.724, de 2012.

CLAUSULA DECIMA SETIMA- FORO (art. 92, §12)

Fica eleito o Foro da Comarca de Arraial do Cabo, para dirimir os litigios que decorrerem da execuc¢do deste

Termo de Contrato que ndo puderem ser compostos pela conciliacdo, conforme art. 92, §192,da Lei n® 14.133/21.
CLAUSULA DECIMA OITAVA- ANEXOS AO CONTRATO

ANEXO | - Termo de referéncia

Anexo Il - (...)

Arraial do Cabo, xx de xxxxxx de 202x.

Representante legal do CONTRATANTE

Representante legal do CONTRATADO

TESTEMUNHAS:

1- 2-

ANEXO IV — VALORES ENCONTRADOS EM PESQUISA DE PRECOS
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VALOR VALOR
Iltem Descrigao Qntd Unidade | UNITARIO REFERENCIAL
REFERENCIAL TOTAL
1 Ecobags personalizadas 500 UND R$ 17,89 RS 8.945,00
2 Copos personalizados 500 UND RS 4,27 RS 2.135,00
3 Corddes para copos 500 UND RS 3,24 RS 1.620,00
4 Bottons pequenos (P) 1000 UND RS 2,44 RS 2.440,00
5 Bottons grandes (G) 1000 UND RS 4,50 RS 4.500,00
6 Cadernos de bolso 1500 | UND R$7,90 | R$11.850,00
personalizados
7 Crachads personalizados 350 UND RS 5,27 RS 1.844,50
8 Canetas personalizadas 2000 UND RS 2,10 RS 4.200,00
9 Corddes para crachas 350 UND RS 5,11 RS 1.788,50
10 Impressbes em tecido 30 UND RS 86,52 RS 2.595,60
11 Panfletos impressos 5000 UND RS 0,91 RS 4.550,00
Valor Total (RS) = RS 46.468,60

Secretaria Municipal de Compras e Licitagbes
Av. da Liberdade, s/n, Centro, Arraial do Cabo — RJ, CEP:28930-000

e-mail: compras.licitacao@arraial.rj.gov.br
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